MATERSKA SKOLA ,,KLICEK“ Novy Bor

Svojsikova 754, okres Ceska Lipa, pfispévkovéa organizace

Smérnice ¢.2/2024 ¢j .MS/380/2024
SKOLNI RAD

Skolni Fad je vypracovan na zakladé ustanoveni § 30 zakona &.561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§Sim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon)
ve znéni pozdéjSich predpisu, jeho obsah vychazi z vyhlasky &. 14/2005 Sb., o
pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist a z Ramcového programu pro
predskolni vzdélavani.

Vypracovala: Mgr. Ivana Posseltova, feditelka Skoly

Uginnost: od 1.9.2024
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llavska Tatana Statutarni zastupce RS
Mgr. Vackova Barbora Vedouci OP MS Srdicko
Hlavackova Romana Vedouci OP MS Pohéadka
Lebruskova lveta Vedouci OP MS Kyti¢ka

Kalinova ul.




|. PRAVA A POVINNOSTI

1. Prava a povinnosti déti

Nové pfichozi déti maji moznost postupné se adaptovat na nové prostredi.
VSechny déti maji pravo na potifebné zazemi, klid, bezpedi i vlastni soukromi.
VSechny déti maji pravo na respektovani svych potfeb (obecné lidskych,
vyvojovych a individualnich), ucitelky na jejich potfeby reaguji a napomahaji
Vv jejich uspokojovani. Déti nejsou zbyte€né do niceho nuceny.

Déti maji pravo se aktivni spoluucasti a samostatnym rozhodovanim podilet na
cinnostech ve tride.

VSechny déti maji rovhocenné postaveni a zadné z nich neni zvyhodfiovano ani
znevyhodnovano.

VSem détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zajiSténa pedagogicka
podpora. Vzdélavani téchto déti bude upraveno v Planu pedagogické podpory
nebo v Individualnim vzdélavacim planu.

Déti maji povinnost respektovat prava druhych déti, jejich potfeby, bezpedli i
soukromi.

2. Prava a povinnosti rodic¢t nebo zakonnych zastupcu déti

Rodi¢ nebo zak. zastupce ditéte ma pravo si pro své dité vybrat matefskou Skolu,
ktera vyhovuje jeho pfedstavam a pozadavkam.

Rodice jsou pravidelné informovani o prospivani, rozvoji a pokrocich svych déti.
Rodi¢e maji pravo, po pfedchozi domluvé, na konzultaci s tfidni ucitelkou nebo
feditelkou Skoly.

RodiCe déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami budou seznameni s Planem
pedagogické podpory ditéte nebo Individualnim vzdélavacim planem a nasledné i
s jeho vyhodnocenim.

Rodite maiji pravo byt dostateéné a v&as informovani o veskerém déni v MS a po
dohodé s ucitelkou se ho mohou i aktivné zucastnit.

Pokud maji zajem, mohou rodi€e spolurozhodovat pfi planovani programu
matefské Skoly i pfi FeSeni vzniklych problémd.

Rodic¢e jsou povinni pfivést dité do tfidy matefské Skoly nejdéle do 8 hodin, aby
pozdnim pfichodem nenaruSovali poCatek vzdélavani déti. Pouze na zakladé
dohody mezi rodi€i a ucitelkou je vyjime€né mozné pfivést dité i v pribéhu celého
dne. V 8 hodin se budou budovy uzamykat.

MS mohou navstévovat pouze déti zdravé, bez znamek infekéniho onemocnéni
(ryma, kaSel, teplota, zvraceni, prujem, zanét spojivek, vsi...). RodiCe, zak.
zastupci ditéte nebo jimi povéfené osoby jsou povinni osobné predavat dité
ucCitelce ve tfidé, informuji ucitelku o zdravotnim stavu ditéte, event. o vyskytu
infek€niho onemocnéni v rodiné. Pokud dité jevi znamky onemocnéni, ma ucitelka
pravo dité nepfijmout, pfipadné pozadovat potvrzeni od |ékafe, Zze se jedna o
chronické onemocnéni nebo alergii.

V pfipadé onemocnéni &i jiné absence jsou rodi€e povinni dité omluvit pfedem,
nejpozdeéji do 8,00 v den nepfitomnosti (osobné Ci telefonicky).

Pokud si rodiCe nemohou vyzvednout své déti osobné&, jsou povinni vystavit
pisemné povéreni k pfedani ditéte jimi povéfené osobé. Povéreni je aktualizovano
kazdoro¢né. Bez pisemného povéreni uCitelka dité nikomu nepreda!

Pfi omezeni nebo preruseni provozu materské skoly maiji rodiCe pravo, na zakladé
pisemné Zadosti, pozadat feditelku MS o umisténi ditéte v nahradni MS, nejpozdsii
30 dnli pfed uzavienim nebo omezenim provozu MS.

Rodice jsou povinni zajistit détem vhodnou obuv a oble€eni do tfidy i na pobyt
venku. Nepfipustné jsou napf. pantofle, crocsy, apod.
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VeSkeré zmény v osobnich datech ditéte (zmény telefonnich CcCisel, zmény
zdravotni pojistovny, trvalého bydlisté...) musi rodi€e ihned nahlasit ucitelkam ve
tride.

Rodi¢e maji povinnost vC€as zaplatit stravovani svych déti a uplatu za predskolni
vzdélavani — viz Smérnice o uplaté za stravovani a Smérnice o uplaté za
predskolni vzdélavani.

Z duvodu respektovani soukromi ostatnich déti a zaméstnancl Skoly se prostorach
Skoly nepovoluje pofizovani videozaznamu, vyjma besidek a Skolnich akci.

Il. ORGANIZACE, PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLY

. Pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Zapis déti probiha 1x ro¢né — v mésici kvétnu. S mistem, terminem a dobou zapisu
pro nasledujici Skolni rok je vefejnost seznamena prostfednictvim mistniho tisku a
plakatd. V dob& zapisu vypliuji rodite Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani, predlozi ob&ansky prikaz, rodny list ditéte a potvrzeni o ockovani
(vyjma déti, které maiji pfedSkolni vzdélavani povinné).

Rozhodnuti o pfijeti ditéte je vydavano feditelkou MS na zakladé podanych zadosti
a v souladu s kritérii stanovenymi smérnici.

Reditelka MS muze stanovit zkusebni dobu pobytu ditéte, nejdéle na 3 mésice.

O prijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka MS na zakladé
pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni a détského Iékare.

V pfipadé volné kapacity muUze byt dité pfijato i v pribé&hu Skolniho roku. Na
uvolnéna mista se jiz nevyhlasuje samostatny zapis.

Pfed nastupem ditéte do MS stanovi Feditelka nebo vedouci odlou¢eného
pracovisté dochazku ditéte, délku jeho pobytu, zplUsob stravovani a zpusob plateb.

. Ukon€eni dochazky

Dochéazka ditéte je zpravidla ukonéena odchodem ditéte do ZS.

Pfi ukon&eni dochazky v prubéhu roku (z dlivodu nemoci, stéhovani...), oznami

tuto skute€nost rodi€ nebo zakonny zastupce ditéte pisemné feditelce Skoly.

Reditelka $koly mlZe po pFedchozim pisemném upozornéni rozhodnout o

ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz materské
Skoly

c) ukonéeni doporuci v pribéhu zkusSebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni,

d) zadkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za pfedskolni vzdélavani nebo
uplatu za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin uhrady.

UkoncCeni vzdélavani se netyka déti, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.

3. Provoz Skoly

Provoz skoly je celodenni, na vSech pracovistich:

od 6,00 do 16,30



Matefska Skola ma 14 tfid

o MS Srdigko : 3 tfidy smisené

o MS Pohéadka : 2 tfidy smigené

o MS Kligek: 2 tfidy smisené,1tf.dvojjazyCna a 1 tf.specialni
o MS Kopretina: 1 tfida batoleci a 1 tfida smiSena

o MS Kyti¢ka: 3 ttidy smisené

Provoz vSech matefskych Skol je pferusen po dohodé se zfizovatelem v mésici
Cervenci a v srpnu maximalné na 2 tydny. V prosinci se uzaviraji matefské Skoly po
dohodé s rodici v dobé zpravidla mezi 24.12. a 1.1.

Omezeni nebo prferuseni provozu oznami feditelka matefské Skoly zakonnym
zastupclm ditéte nejméné 2 mésice predem.

Rezim dne je volny a vychazi z programu jednotlivych tfid a potfeb déti. Jednotliva
pracovisté maji individualni rezim dne vyvéSeny na informacni tabuli pro rodice.
Rodi€e berou na védomi, Ze Skola nezodpovida za cenné predméty (Sperky,
penize) a drahé hracky, které si déti pfinesou z domova.

Ill. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dovrsily k 31.8. pfislusného roku 5
let véku.
Vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, vyjma
prazdnin. Terminy prazdnin na cely Skolni rok budou vyvéSeny na nasténkach.
Povinné vzdélavani je stanoveno na 4 souvislé hodiny, v ¢ase od 8,00 do 12,00
hodin.
Omlouvani neucasti déti na povinném vzdélavani:
1) nenadala absence
Nenadalou absenci ditéte omluvi zakonni zastupci telefonicky nebo osobné do
8,00 hodin téhoz dne. Poté ugitel/ka MS zapi$e oznameni nepfitomnosti dit&te
do omluvného listu, ktery je soucasti spisu ditéte. Uvede zde zaclatek,
prip.divod nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce doplni 1. den po nastupu
ditéte do MS davod absence, datum ukon&eni nepfitomnosti ditéte a cely zapis
podepise.
V oddvodnénych pfipadech mulze Skola pozadovat predlozeni |ékafského
potvrzeni o nemoci ditéte.
Reseni neomluvené absence:
V pfipadé neomluvené absence bude rodi€ nebo zakonny zastupce pisemné
vyzvan a nejdéle do 3 dnu predlozi davody nepfitomnosti ditéte. V pfipadé, ze tak
neucini nebo se budou neomluvené absence opakovat, muze Skola nahlasit tuto
skute€nost na odbor socialnich véci.

INDIVIDUALNI VZDELAVANI

RodicCe, ktefi se rozhodnou vzdélavat své dité individualné, musi tuto skutenost
pisemné oznamit feditelce Skoly 3 mésice pfed zaCatkem Skolniho roku, tj. nejdéle
do 31. kvétna. Zadost musi obsahovat:

a) jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte.



Reditelka matefské Skoly doporugi dle § 34b, odst.3 Skolského zakona zakonnym
zastupclim vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

K ovéfeni urovné osvojovani ocekavanych vystupu v jednotlivych oblastech
vzdélavani se dité za doprovodu zakonnych zastupcu dostavi do materské Skoly 1.
pracovni den v mésici prosinci. Nahradni termin a podminky ovéreni urovné
oCekavanych vystupl budou zakonnym zastupcum predany spoleéné s obsahem
vzdélavacich oblasti, nejdéle do 31. 8. daného roku.

Pokud se zakonny zastupce na prezkouSeni nedostavi, bude ditéti individualni
vzdélavani ukonceno a dité musi nastoupit k povinnému vzdélavani do materské
Skoly.

IV. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

Pravnicka osoba, ktera vykonava Cinnost matefské Skoly, vykonava dohled nad
ditétem od doby, kdy je ucitel pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim
povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel pfeda zakonnému zastupci nebo jim
povéfené osobé. Predat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé pisemného
povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte. Pisemné povéfeni se
aktualizuje na zaCatku kazdého Skolniho roku.

Po predani ditéte rodi¢ nebo zakonny zastupce opusti prostor $koly i zahrady MS.
Zahrada neni vefejnym prostranstvim.

Tridy matefské Skoly se naplfiuji do poctu 24 déti. Zfizovatel muze povolit vyjimku
do poCtu 4 déti. Zkazdé ve tfidé zafazené dité s pfiznanymi podpurnymi
opatfenimi se snizuje pocCet déti na zakladé §2, odst.4. vyhl..14/2005 Sb. o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Specialni tfidy se naplnuji do poctu 6-14 déti. Zfizovatel mize povolit vyjimku do
pocCtu + 4 déti.

K zajisténi bezpecCnosti déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly pfipada na
jednoho ucitele nejvySe 20 déti z béznych tfid nebo 12 déti ze tfid, kde jsou
zafazeny déti s pfiznanymi podparnymi opatfenimi 2.- 5.stupné nebo déti mladsi 3
let.

Vécneé, hygienické, personalni a bezpecnostni podminky vzdélavani déti od dvou
do tfi let véku jsou zajiStovany v navaznosti na specifické potfeby déti tohoto véku.
Zajisténi bezpec€nosti déti pfi specifickych Cinnostech (sportovni Cinnosti, vylety,
zotavovaci pobyty...) je FeSeno individualné.

Vedeni Skoly zodpovida za zajisténi bezpeného prostfedi Skoly a Skolni zahrady.
Déti jsou pravidelné poucovany o bezpecnosti pfi hrach a rliznych €innostech ve
Skole i mimo Skolu a pfi pobytech venku, v€éetné Skolnich vyletu.

Déti jsou poucCovany o tom, jak se maji k sobé navzajem chovat — viz ,Pravidla
tridy“ a jak maji zachazet s majetkem.

Pokud je dité nemocné, Ci jevi znamky infekce, jsou rodiCe okamzité o této
skute€nosti telefonicky informovani a neprodlené si dité odvedou domda, pfip. k
lékafi.

V pfipadg, Ze dit&¢ zdstane vMS i po skon&eni provozu, budou telefonicky
kontaktovani nejprve rodiCe, pfip. prarodie &i jini zastupci rodi€u uvedeni na
Dohodé o pfedavani déti. Pokud se nepodafi nikoho z rodiny kontaktovat, oznami
tuto skuteCnost Skola organu socialné — pravni ochrany ditéte (OSPOD) Novy Bor.
UcCitel vykonava nadale dohled nad ditétem do doby pfedani ditéte zakonnému
zastupci nebo jim povéfené osobé. Zakonnému zastupci mohou byt nauctovany
naklady na prodlouzeni provozu Skoly.



V Novém Boru 27.8.2024 Mgr. Ivana Posseltova
Reditelka Skoly

Prilohy Skolniho fadu

1) Pfikaz feditelky Skoly k bezpe€nému chovani pfi nalezu injek&ni stfikacky



