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Tato smérnice upravuje jednotny postup a podminky poskytovani informaci Zadatelim dle zdkona
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis (dale jen ,zakon
vztahujicich se k plsobnosti Skoly.

¢.
“)

1. Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace verejnosti
vztahujici se k jeji pdsobnosti je Mateiskd 8kola ,Klicek” Novy Bor, Svojsikova 754, okres Ceska Lipa,
pfispévkova organizace

2. Zadatelem je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada

3. Informace je fakticky udaj tykajici se otazky v plsobnosti reditele skoly, nikoliv vSsak komentaf, nazor
na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera:

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, polit.
postojich a clenstvi v polit. stranach a hnutich, ve vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi,
sexudlnim zZivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon
nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznadena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze poskytnutim
informace souhlasi,

- se tykd probihajiciho trestniho Fizeni,

- Reditelka $koly mdze omezit informace, pokud se jedna o novou informaci.

Pokud Zadatel 7ada vice informaci, z nich? nékteré jsou vylouéeny, MS pfipustné informace poskytne a
soubéZiné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.
Pokud MS odmitne z¢asti nebo zcela poskytnout informace, vyda o tom ve stanovené lhité rozhodnuti.

5. Poskytovani informaci: informace se poskytuje Zadateli na zdkladé: a) Zadosti nebo b) zverejnénim.
Zverejnénim jsou poskytovany informace, které jsou povinné zvefejnény na webovych strankach skoly
(viz pFiloha €. 2 této smérnice) :

Na zdkladé Z7ddosti jsou poskytnuty informace, které jsou poddny uUstné nebo pisemné, a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Osobni nebo telefonické zadosti o poskytnuti informace

a) vyfizuje samostatné kazdy zaméstnanec materské skoly, v jehoZ plsobnosti je poZzadovana informace.
b) Pokud pozadovana informace nebude v plisobnosti zaméstnance, odkaze Zadatele na feditelku Skoly.
Pokud nebude védét, zda je opravnén pozadovanou informaci sdélit, odmitne ji poskytnout a Zadatele
upozorni na mozZnost pisemného podani Zadosti o poskytnuti informace a s upozornénim na stanoveny
sazebnik uhrad naklad( pti poskytovani informaci.

c) Pokud nebyla Zadateli na uUstné podanou Zadost informace poskytnuta nebo ji Zadatel povaZuje za
nedostatecnou, je zaméstnanec povinen informovat Zadatele o moZnosti podani pisemné Zadosti o
informaci s upozornénim na stanoveny sazebnik Uhrad naklad( pfi poskytovani informaci.

d) Kazdy zaméstnanec nese plnou odpovédnost za kvalitu, spravnost a v€asnost poskytnuté informace i
za to, Ze neporusi omezeni poskytnuti informace stanovené v bodé 4.



Pisemné podané Zadosti o poskytnuti informace

a) Zadost je podana dnem, kdy ji prokazatelné obdrzel povinny subjekt.

b) VSechny pisemné listinné a elektronické Zadosti o poskytnuti informace pfijima reditelka Skoly, ktera
nasledné muze povérit osobu zodpovédnou za poskytnuti informace.

c) Ze zadosti musi byt prokazatelné a zfejmé, Ze se Zadatel domahd informace podle zakona.

d) Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté nebo, neni-li pfihlasena k
trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se adresy trvalého pobytu nebo
bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla.

Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa.

e) Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy povinného
subjektu

f) Brani-li nedostatek udajl o Zadateli vyfizeni této Zadosti, vyzve povinny subjekt Zadatele do 7 dnll ode
dne podani Zadosti, aby své podani doplnil. Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl, povinny subjekt
zadost odlozi, ve smyslu § 14 Zakona.

g) V pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele ve |h(té 7 dnl od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povinny subjekt o
odmitnuti Zadosti.

h) Nerozhodne-li povinny subjekt o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dn
ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

i) Lhdtu pro poskytnuti informace muze povinny subjekt ze zavaznych dlvodl prodlouzZit, nejvyse vsak o
deset dni. Zavainé dlivody jsou vyjmenovany v § 14 odst. 7 Zakona,

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Uradovnach, které jsou oddélené od uradovny
vyfizujici Zadost,

e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,

e konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o zZadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zadvazny zdjem na predmétu
Zadosti.)

j) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

k) Pokud skola Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve Ihité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace. OdloZeni Zadosti neni nevyhovéni Zadosti, tudiz rozhodnuti o
odloZeni Zadosti se nevydava.

6. NaleZitosti vydaného Rozhodnuti o odmitnuti informace musi obsahovat:

- néazev asidlo MS

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby)

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem s uvedenim pfislusnych pravnich predpist

- odlvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a podani odvolani

- vlastnoruéni podpis statutdrniho organu suvedenim jména, pfijmeni a funkce (pfip.
kvalifikovanym elektronickym podpisem). Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele
(ptipadné DS, pokud ji Zadatel vlastni)



7. Opravné prostiedky

Odvolani

Proti rozhodnuti feditelky Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani do 15 dnl ode dne doruceni
rozhodnuti. Odvoldni se podava pisemné u povinného subjektu (u feditelky sSkoly), ktery rozhodnuti
vydal.

Odvolacim organem proti rozhodnuti povinného subjektu je Krajsky ufad Libereckého kraje.

Povinny subjekt (feditelka Skoly) predlozZi odvolani spolu se spisovym materialem odvolacimu orgdnu ve
Ih(té 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predlozeni odvolani povinnym subjektem. Lhitu
nelze prodlouzit.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti o odmitnuti zadosti je vsak
prezkoumatelné soudem.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informaci

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace (dale jen ,,stiznost”) mliZze podat Zadatel

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti

- kterému po uplynuti Ihlty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti

- kterému byla informace poskytnuta cdstecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti

Stiznost se podava u feditelky Skoly, a to do 30 dnd ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti lhity pro
poskytnuti informace pisemné nebo Ustné. Pokud je stiZznost poddna Ustné a nelze ji hned vyfidit, sepise
o ni feditelka Skoly pisemny zdznam.

Skola miiZe stiznosti zcela vyhovét ve Ihiité do 7 dnd od dorudeni stiznosti tim, Ze poskytne pozadovanou
informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Pokud Zadosti nevyhovi, v téZe |hité predlozi
stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému Gradu Libereckého kraje, ktery rozhodne zplsobem,
stanovenym zdkonem.

8. Hrazeni nakladu

MS je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna 7adat Ghradu ve vysi dle sazebniku thrad za
poskytovani informaci. Uhrady za poskytnuti informace je pfijmem koly.

Sazebnik je pfilohou €. 1 této Smérnice o svobodném pfistupu ke vzdélani.

9. Vyrocni zprava o poskytnutych informacich

Reditelka $koly vidy zvefejni vyroéni zpravu za pFedchdzejici kalendafni rok b&hem 1. &tvrtleti
nasledujiciho roku.

Vyrocni zprava obsahuje udaje:

* pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

¢ pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

* opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti povinného
subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydajd, které povinny subjekt
vynalozZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné
nakladd na své vlastni zaméstnance a naklad(i na pravni zastoupeni,

® pocet stiznosti a stru¢ny popis zpUsobu jejich vytizeni,

e dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.

Tuto vyrocni zpravu zaclenuje feditelka Skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly podle § 10 Skolského
zadkona.



Ptiloha €. 1 - Sazebnik Uhrad za poskytnuti informace

Priloha ¢. 1 ke Smérnici o svobodném pristupu k informacim - Sazebnik

uhrad za poskytnuti informace

MateFska gkola ,Klicek” Novy Bor, Svojsikova 754, okres Ceskd Lipa, pFispévkova organizace

Reditelka $koly stanovuje vy3i Ghrad za administrativni ikony spojené s poskytovanim

informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb.

Kopie dokumentu do velikosti A4, Cernobile, jedna strana 3,- K¢
Kopie dokumentu do velikosti A4, barevné jedna strana 5,- K¢
Kopie dokumentu velikosti A3, ¢ernobile jedna strana, 6,- K¢
Tisk dokumentu tiskarnou velikost A4, barevné jedna strana 3,- K¢
Tisk dokumentu tiskarnou velikost A3, Cernobile, jedna strana 6,- K¢

Odeslani informaci poStou - postovné

Dle platnych sazeb Ceské posty

Vyhledani udajl v archivu skoly bez thrady

Dle ¢asové narocnosti

Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace
0,5 hod. a za kazdou dalsi zapocatou pulhodinu

150,- K¢

Pokud je poZadovand informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné
vydavané skolou

naklady ve vysi ceny prislusného
vytisku

NahliZzeni do spist a vnitfnich dokument( skoly

bezplatné

NahliZzeni do spist a vnitfnich dokument( skoly

dle formy poskytované informace
ve vysi skute¢nych potizovacich
naklad

V Novém Boru dne: 28.2.2025




