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1 PREDSKOLNi VYCHOVA A VZDELAVANI

11

1.2

Zakladni cile materské sSkoly pri zabezpecovani predskolni vychovy
a vzdélavani
PFi plnéni zakladnich cild vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola postupuje
v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a Fidi se platnou pfislusnou $kolskou

a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi Vyhlasky

0 predSkolnim vzdélavani v platném znéni.

Vzdélavani poskytované podle Skolského zakona je vefejnou sluzbou.
o (8§ 2 odst.3 Skolského zakona)

Matefska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®):

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem

- podili se na osvojeni zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte

- vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani

- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho vzdélavani

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami
o (§ 33 Skolského zakon.)

Matefska Skola vytvafi podminky pro rozvoj nadani déti.

o (§ 17 odst. 1 Skolského zakona)

Skolni vzdéldvaci program

Vzdélavani v matefské Skole se uskutecriuje podle Skolniho vzdélavaciho programu, ten musi byt
v souladu s ramcovym vzdélavacim programem pro pfedskolni vzdélavani a obsah vzdélavani v ném

muze byt uspofadan do ucelenych &asti (napfiklad bloku).
o (§ 3 odst. 3a§5 odst.1 Skolského zakona)

Skolni vzdélavaci program vydava feditelka matefské $koly, je pfistupny u pedagogickych pracovnic

v kazdé tfidé. Kazdy do ného mlze nahlizet, pofizovat si z n&j opisy a vypisy.

o (85 odst.3 Skolského zakona)
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2 PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNiIi VYCHOVY
A VZDELAVANI

2.1 Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

e Kazdé prijaté dité (dale jen ,dit&*) ma pravo:

a)

b)

c)

d)

e)

o

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu, zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na individualné pfizpusobeny adaptaéni rezim pfi nastupu do matefské Skoly, ten zakonni zastupci
dohodnou, v ptipadé potfeby, s Feditelkou $koly a ugitelkami MS,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu daném

zakonem,
na fyzicky i psychicky bezpeéné prostfedi pfi pobytu v MS,
dité se specialnimi potfebami na vzdélavani odpovidajici jeho potfebam a moznostem.

(§ 21 odst.1 Skolského zakona)

e Déti maji pravo na ochranu informaci o osobnich Udajich a jinych citlivych udajich, zejména pak

na ochranu informaci o rodinném usporadani a zdravotnim stavu.

e V8echny déti maji prava zaruéena Listinou lidskych prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.

e Pristup ke vzdélavani za stejnych podminek jako ob&ané CR maiji také ob&ané jiného &lenského statu

EU a jejich rodinni pfislusnici.

o DalSi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto Skolniho fadu.

2.2 Zakladni prava zakonnych zastupcu pfi vzdélavani déti

e Z&konni zastupci maji pravo

a)
b)

c)

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
déti,

na poradenskou a konzultaéni pomoc MS nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.
o (8§ 21 odst.2 Skolského zakona)

o Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcu pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou

uvedeny v Cl. 3 ,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti

a pravidla vzajemnych vztah( zakonnych zastupcli se zaméstnanci MS* tohoto $kolniho Fadu.
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Matefska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami
s cilem vyvijet aktivity a organizovat &innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho

a vychovného pusobeni matefské Skoly, rodiny a spole¢nosti.
o (8§ 1 odst. 1 Vyhlasky o PV)
Zakonni zastupci déti maji pravo na pfistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich udajl

a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdaji se Fidi smérnici feditele Skoly k ochrané

osobnich udaju.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupcu

Rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodi¢lim i pfi pobytu ditéte v matefské $kole.

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.

Se $kolou spolupracovat a fesit pfipadné problémy, které se v pribéhu dochazky ditéte do matefské
Skoly vyskytnou.

Zakonni zastupci jsou povinni pFivést dité do tridy matefské Skoly nejdéle do 8 hodin, aby pozdnim
pfichodem nenaruSovali poCatek vzdélavani déti. Pouze na zakladé dohody mezi rodici a u€itelkou je

vyjime€né mozné pfivést dité i v prabéhu celého dne. V 8 hodin se budou budovy uzavirat.

Povinnost pravidelné sledovat nasténky nebo webové stranky Skoly a Twigsee.

Povinnost pfihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacina
povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

Povinnost ohlasit tfi mésice pfedem individualni vzdélavani ditéte s povinnou pfedskolni dochazkou.
U ditéte s individualnim vzdélavanim se dostavit dle vyzvy Skoly k ovéfeni znalosti a dovednosti ditéte.
Hradit dplatu za vzdélavani a stravovani ve stanoveném terminu.

Zajistit vyzvednuti ditéte do 16.30 hodin, pfi pozdnim vyzvednuti je zdkonnému zastupci uétovana
pokuta ve vysi aktualizované pro kazdy Skolni rok dodatkem ke Skolnimu Fadu.

Nahlasit u€itelkam zmény v adrese, telefonu apod., bezodkladné informovat matefskou Skolu o zméné
zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani ditéte (napf. Vyskyt vSi détské, infekéni onemocnéni).

Oznamovat matefské Skole udaje podle § 28 ods. 2 a 3 zakona €. 561/2004 sb. V platném znéni, které
Skola musi podle pravnich pfedpist vést ve své povinné Skolni dokumentaci (nap¥. Matrika, eviden&ni
list) a dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto
Udajich. S osobnimi udaji, které zakonni zastupci Skole sdéli, je zachazeno podle zakona na ochranu
osobnich udaja.

Onemocni-li dit&¢ bé&hem dne, urychlené jej vyzvednout z MS a zafidit Iékarské oSetieni.
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Povinnost predat dité osobné uditelce.

Pokud povéfi jinou osobu vyzvedavanim svého ditéte z MS, musi mit tuto uvedenou na pfedepsaném
formulafi.

Povinnost si vyzvednout dité z matefské Skoly v ur€ené dobé.

PFi vstupu do jednotlivych tfid se pfezouvat, popf. Vyuzivat naviekd.

Odvadét dité ze tfidy pouze s védomim ugitelky.

Po vyzvednuti ditéte se zbyte&né nezdrzovat v prostorach Skoly a budovu ¢i Skolni zahradu opustit.

Zajistit, aby dité fadné dochazelo do materské Skoly a pfi pfichodu bylo vhodné a Cisté upraveno.

Dodrzovat ustanoveni tohoto Skolniho Fadu. Jeho poruSovani muze vést ke spravnimu fizeni,

jehoz dusledkem muze byt i ukonéeni pfedskolniho vzdélavani ditéte.

Ugast na projednani vysledk(l vzdélavani svého ditéte a poskytnuti souéinnosti smétujici k pfiznani
podpurnych opatfeni v pfipadé, ze dité vykazuje specifické potfeby vzdélavani. Pokud se $kola
domniva, ze zakonni zastupci postupuji v rozporu s nejlepSim zajmem ditéte, usiluje Skola o zajisténi
napravy. V pfipadé, Ze tyto kroky nestaci, komunikuje a spolupracuje s organem socialné-pravni
ochrany déti.

Zakonny zastupce, ktery nerozumi jazyku, v némz probihd komunikace S$koly, mlze vyuzit
tlumocnickou pomoc; Skola postupuje tak, aby byla zajisténa srozumitelna komunikace o podstatnych
zéleZitostech vzdélavani ditéte.

V pfipadé nejasnosti ohledné péde o dité ze strany rodist se ugitelky MS Fidi zasadné Rozhodnutim
soudu po nabyti pravni moci (jinak je neplatné), to musi rodi¢ neprodlené predlozit vedeni Skoly.

PFi pobytu v MS zakonni zastupci dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské $koly a jeji vnitini
rezim, Fidi se Skolnim fadem, dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci, s jinymi détmi a jejich
rodigi pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti. Pfi pohybu v MS a v jejim arealu dbaji osobni
bezpecnosti tak, aby zamezili Skodé a ujmé vlastni, 4jmé déti, zaméstnancut i na majetku matefské
Skoly.

DalSi povinnosti zakonnych zastupcu pfi pfedskolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lankud tohoto Skolniho fadu.

Opakované nebo zavazné poruSovani povinnosti mize byt feSeno postupem podle § 35 Skolského
zakona, jsou-li splnény zakonné podminky.

Konkretizace realizace povinnosti zakonnych zastupcl pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. 3 ,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcl pfi vzdélavani
déti a pravidla vzajemnych vztahl zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky matefske

Skoly“ tohoto Skolniho Fadu.
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2.4 Povinnosti déti

2.5

Dodrzovat pravidla spoleéného souziti na tfidach, které vytvari spole¢né s ucitelkami.

Chovat se ohledupiné k majetku Skoly a zachazet s nim Setrné, neposkozovat umysiné majetek Skoly.
P¥i pfichodu do MS je dité povinno piezout si s obuv a prejit z $atny, kde se smi zdrzovat pouze
po dobu previlékani.

VSechny své véci musi udrzovat v porfadku, pékné ulozené ve své pfihradce, ktera je oznaCena
znackou.

PFi pfichodu do tfidy by dité mélo pozdravit, respektovat své kamarady a neublizovat si navzajem.
Nadmérné nekfiCet, aby Setfilo nejen svoje zdravi, ale i ostatnich déti ve tfidé.

Dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec&nosti, s nimiz bylo seznameno.
PInit pokyny zaméstnanc(i Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a $kolnim fadem.

Neodnaset a nepujéovat si bez dovoleni ugitelek MS inventaF a vybaveni matefské $koly domu.

Prédva a povinnosti uéitelek matefské $koly (ddle jen ,,uéitelek MS*)

Prava pedagogickych pracovnikd (§ 22a SZ)

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu pfed
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentl nebo zakonnych zastupcu
déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii (§ 22b SZ)

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a)
b)

c)

d)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpeCi a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skolach a Skolskych zafizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku
a studentl a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a $kolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zzaka informace

spojené s vychovou a vzdélavanim.
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3 UPRESNENi VYKONU PRAV A POVINNOSTi ZAKONNYCH ZASTUPCU
PRI VZDELAVANIi DETi A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU
ZAKONNYCH ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

3.1 Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptuisobu a rozsahu jeho stravovani

e Pi prijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se zakonnymi zastupci
ditéte druh dochazky ditéte do matefské Skoly jako dochazku celodenni a délku jeho pobytu v MS na
Casovy usek 6.00 — 16.30 hod. v téchto dnech v matefské Skole, dohodne se zakonnymi zastupci ditéte

zpUsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské Skole.

e Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu

opét pisemné dohodnout s feditelkou matefské Skoly.

o (8 laodst.4 a 84 odst. 2 Vyhlasky o PV)

e Ma-li dité zdravotni omezeni, které se tyka stravovani, jsou rodi¢e povinni informovat Skolu
prokazatelnym zplusobem o konkrétni podobé stravovacich omezeni ditéte, ktera je vystavena
odbornikem. Skola neposkytuje dietni stravovani.

¢ Rodi¢ pIné zodpovida za hygienickou a zdravotni kvalitu a nezavadnost potravin (pochutin), které jim

jsou vneseny za u€elem konzumace pfi aktivitach Skoly (akce pro rodi¢e a déti).

3.2 PInéni povinného predskolniho vzdélavani

PredSkolni vzdélavani je pro dité od polatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité doséhlo patého

roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky, pokud zakon nestanovi jinak.

o Zakonny zastupce je povinen zajistit plnéni povinného predskolniho vzdélavani ditéte. Povinné
predskolni vzdélavani se v materské Skole plni formou pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech v rozsahu nejméné 4 souvislych hodin denné.

e Casovy rozsah povinného predskolniho vzdélavani v této mateiské Skole je stanoven
od 8.00 do 12.00 hodin.

¢ Povinnost predSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi Skolnich
prazdnin; tim neni dotéeno pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu jejiho
provozu.

e Zakonny zastupce je povinen zajistit fadné plnéni povinného piredskolniho vzdélavani

a oznamit materské sSkole nepfritomnost ditéte v souladu s ¢l. 3.3 tohoto Skolniho fadu.

3.3 Omlouvani nepfitomnosti ditéte

e Nepfitomnost ditéte omlouva zékonny zastupce.

Strana 10



MATERSKA SKOLA ,KLICEK“ NOVY BOR « SKOLN{ RAD

Oznameni nepfitomnosti ditéte se provadi pfednostné prostfednictvim elektronického systému
TWIGSEE, ktery matefska Skola pouziva ke komunikaci se zakonnymi zastupci a k evidenci dochazky.
Zakonny zastupce oznami nepfitomnost ditéte bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji do 8.00 hodin dne,

kdy dité nebude pfitomno, pokud nebyla nepfitomnost pfedem znama.

Oznameni nepfitomnosti ditéte prostfednictvim systému Twigsee je soucasné odhlasenim stravy ditéte na pfi-

slusny den.

Po 8:00 hodiné jiz neni mozné prostfednictvim systému Twigsee provést zpétné omluveni ditéte za dany den.

Toto pravidlo je stanoveno s ohledem na organizaci Skolniho stravovani a potfebu stanovit skuteény pocet

stravovanych déti pro pfislusny den.

V pfipadé nahlé nepfitomnosti ditéte po 8:00 hodiné oznami zdkonny zastupce nepfitomnost bez zbyte€ného

odkladu matefské $kole zplUsobem stanovenym $kolou. Takto oznamena nepfitomnost se jiz nepovazuje

za v€asné odhlaseni stravy pro dany den.

3.3.1

Zakonnym zastupcum, ktefi nemaji moznost vyuzivat elektronicky pfistup do systému TWIGSEE,
je umoznéno oznamit a omluvit nepfitomnost ditéte v pisemné listinné podobé.

U pfedem znamé nepfitomnosti oznami zakonny zastupce mateirské Skole pfedem dobu nepfitomnosti
a jeji divod prostrednictvim TWIGSEE, pfipadné v listinné podobé.

Pfi planované nepfitomnosti ditéte delSi nez 14 kalendarnich dnud poda zakonny zastupce predem
pisemnou z&dost o uvolnéni ditéte z predskolniho vzdélavani. Zadost se podava zpravidla nejméné
5 pracovnich dnl pfed planovanym zaCatkem nepfitomnosti; v pfipadé zavaznych
a nepfedvidatelnych okolnosti se tato Ihdta neuplatni.

U ditéte, které plni povinné pfedskolni vzdélavani, je Feditelka matefské Skoly opravnéna poZadovat
dolozeni divodu nepfitomnosti. Zakonny zastupce je povinen dolozit dlivod nepfitomnosti nejpozdé;ji
do 3 dnl ode dne vyzvy feditelky materské Skoly.

Dokladem prokazujicim davod nepfitomnosti mGze byt prosté pisemné vyjadreni zakonného zastupce,
pFipadné jiny zplsob stanoveny timto Skolnim fadem.

TFidni ucitelka eviduje dochéazku déti. Neomluvenou nepfitomnost ditéte plniciho povinné predskolni
vzdélavani fesi Feditelka matefské Skoly se zakonnym zastupcem a podle povahy pfipadu pfijme dalSi

opatfeni v souladu s pravnimi pfedpisy.

Individualni vzdélavani ditéte
Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim, oznami tuto skutecnost feditelce matefské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred poCatkem

Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.
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e Oznameni musi obsahovat zdkonem stanovené udaje, zejména identifikacni udaje ditéte, obdobi
individualniho vzdélavani a ddvody pro individualni vzdélavani.

e Reditelka matefské $koly pfeda zakonnému zastupci prehled oblasti, v nichz ma byt dit& vzdélavano,
a stanovi zplsob a termin ovéfeni Urovné osvojovani o¢ekavanych vystupu v jednotlivych oblastech.
Souc¢asné stanovi nahradni termin. O ovéfeni matefska Skola vyhotovi zapis.

e Zakonny zastupce je povinen zajistit u¢ast ditéte u ovéfeni v fadném nebo nahradnim terminu.

o Pokud zakonny zastupce nezajisti uCast ditéte u ovéfeni ani v nahradnim terminu, feditelka matefské
Skoly ukongi individualni vzdélavani ditéte; dité pak nelze opétovné individualné vzdélavat.

e Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim hradi zakonny zastupce v rozsahu stanoveném Skolskym

zakonem.

3.3.2 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych
Matefska Skola respektuje individualni potfeby a moznosti ditéte. Dle §16 Skolského zakona realizuje podplrna
opatreni.

Podplirna opatfeni se podle organizaéni, pedagogické a finanéni naro¢nosti ¢leni do péti stupnt. Podplrna
opatieni prvniho stupné uplatriuje Skola i bez doporuceni Skolského zafizeni na zakladé pedagogické planu

pedagogické podpory (PLPP). Podplrna opatfeni druhého az patého stupné uplatfiuje s doporuéenim SPZ.

3.3.3 Pravidla a priibéh tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP a IVP
e Reditelka $koly uréi pedagogického pracovnika, ktery koordinuje poskytovani podptirnych opatteni.

e Zatvorbu, realizaci a vyhodnocovani PLPP a IVP zodpovidaji u€itelky v jednotlivych tfidach.

prospéli ditéti).

e

e Uplatiiovani intervence ,tady a ted” (intervence realizovana na ptdé Skoly, v co nejkrat§im terminu).

e Postupné zapojovani rodiCe ditéte (samostatna realizace jednoduchych opatfeni, s pfibyvajicimi

opatfenimi spoluprace a zpétna vazba rodici).

o Priibézné reflektovani miry opatfeni (pfemira opatfeni je stejné nezadouci jako opatfeni nedostate¢na),

proces, ¢as, priority.

e Vychazeni z potfeb a limitl rodiny (¢im méné funguje spoluprace s rodinou, tim vice je nutné posilovat

opatfeni na Urovni 8koly).

e Pokud realizovana opatfeni nevedou k pozadované zméné a uplynula IhGta stanovena pro jejich
vyhodnoceni, oCekavana efektivita se nenaplnila, Skola prostfednictvim ucitelek na jednotlivych tfidach

iniciuje vy$$i stupef podpory, péce o dité se realizuje v pIné souginnosti se SPZ.

e Tymova spoluprace v ramci $koly a SPZ.
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3.3.4 Role zakonného zastupce ditéte se SVP v predskolnim vzdélavani

Skolsky zakon posiluje odpovédnost rodiéti déti se SVP za jejich vzdélavani. Vyzaduje od nich aktivni

spoluuast. Obecné plati, Ze z vySe uvedeného se musi dit v nejlepsim zajmu ditéte.

Skolsky zakon dava rodiéi pravo vyjadreni éi souhlasu v téchto vécech tykajicich se SVP:

e  Zadost o poskytnuti poradenské sluzby

e  pisemny informovany souhlas s poskytovanim PO 2. - 5.stupné

e souhlas poskytovanim jiného PO stejného stupné, neZ je stanoveného v doporuéeni SPZ

e projednani ukon&eni poskytovani PO $kolou (po vyjadfeni SPZ)

e pisemna zadost k zarazeni ditéte do tfidy samostatné uréené pro déti se zdravotnim postizenim
(dle 816 odst.9)

e  pfi pochybnostech — navrh na projednani spravného poskytovani PO ureny fediteli Skoly

e  zadost o revizi doporuéeni ke vzdélavani vydaného SPZ

e  podnét-stiznost Ceské Skolni inspekci v nékteré z véci uvedenych vyse

e pokud zakonny zastupce ditéte pfes opakovana upozornéni a vysvétleni dasledkd nenavstivil SPZ
za Ucelem nastaveni podpUrnych opatfeni ve vzdélavani ditéte a zpusobil tak ditéti obtize pfi vzdélavani,
protoZze Skola sama dostateéna podplrna opatfeni vytvofit nemulze, muze se Skola obratit na zastupce
organu vefejné moci (OSPOD) a v souladu se zakonem o socialné pravni ochrané déti pozadat

0 soucinnost.
Zkratky:
PLPP — plan pedagogické podpory
IVP — individudlni vzdélavaci plan
SVP — speciélni vzdélavaci potfeby

SPZ — $kolské poradenské zafizeni (pedagogicko — psychologické poradna, specialni pedagogické centrum)

3.3.5 Vzdéldvani déti nadanych

Matefské Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co nejvétSimu
vyuziti potencialu kaZzdého ditéte s ohledem na jeho individualni mozZnosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani

déti nadanych.

Matefska Skola zajiStuje realizaci vSech stanovenych podpurnych opatfeni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az &tvrtého stupné podpory. Je vypracovan plan
podplrnych opatfeni, tfidni vzdélavaci program a individualni vzdélavaci plan je pfizpusoben jejich

schopnostem.
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Péce o déti od dvou let

Zakonem ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, je povinnosti feditele a to od 9/2020 zajistit optimalni podminky

pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let.

3.4

Vécné podminky — pfistupnost vhodného vybaveni (napf. ergonomické parametry nabytku),
Vyhlasky &. 410/2005, v platném znéni.

Hygienické podminky dle vyhlasky &. 410/2005, v platném znéni.

Stravovani — vyzivové normy dle Vyhlasky &. 107/2005, o Skolnim stravovani.

Psychosocialni podminky — pravidelny denni rezim, prostor k odpo¢inku béhem dne.

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani
v matefské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim po ukonceni
vzdélavani
Matefska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka matefské Skoly pfevezme od jeho
zakonnych zastupcl, nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je uditelka matefské Skoly pfeda jeho
zadkonnému zéastupci nebo jim povéfené osobé. Predat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé
pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem.

o §5 odst.1 Vyhlasky o PV)
Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. Vystavené pisemné
povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte pfedaji zakonni zastupci ucitelce matefské Skoly. Zapis
o vyzvedavani ditéte uvedeny v prohlaSeni nenahrazuje pisemné povéfeni. Pisemné povéieni
podepsané rodici ditéte je uschovano u ucitelky ditéte.
Zakonni zastupci predavaji dité po jeho prevleCeni v Satné pfimo ucitelce matefské Skoly,
ato az v pfislusné tfidé. Nestaci doprovodit dit&é pouze ke vchodu do matefské Skoly nebo do Satny
s tim, Ze dité dojde do tfidy samo. Za pfevzeti se nepovaZuje vstup samotného ditéte do tfidy bez
osobniho kontaktu zastupce ditéte s ulitelkou matefské Skoly. UCitelky matefské Skoly se vitaji s détmi
osobné.
Zakonni zastupci maji moznost pfivadét a odvadét déti v prabéhu celého dne, podle potifeby rodiny
apo dohod& s ugitelkkou MS. Budova je pfistupna pouze po nahldSeni zakonného zastupce
do domovniho hlasi¢e. Pfistup je celodenné umoznén po zazvonéni na dvefni zvonek u hlavnich dvefi
budovy. Zakonny zastupce vzdy dba na Ffadné uzavirani dvefi hlavniho vstupu a nahlaSovani se
do domovniho hlasi¢e pfed vstupem do tfidy déti.
Zakonni zastupci prebiraji dité po skon&eni jeho vzdélavani od ucitelky matefské Skoly v uréené tride,
popfipadé na zahradé matefské Skoly, nejpozdéji do ukonéeni provozu matefské Skoly, obvykle v Case
od 14.30 — 16.15.
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Pozdnich odchodech déti po skon&eni provozu Skoly jsou vedeny zaznamy. V pfipadé opakovaného
vyzvedavani ditéte po ukonceni provozni doby matefské Skoly bude sepsan se zakonnymi zastupci déti
zapis. Opakované pfipady opozdéni jsou povazovany za naruSovani provozu Skoly, za poruSovani
Skolniho fadu a mohou byt feSeny ve spravnim fizeni a vést k rozhodnuti o ukonéeni predskolniho
vzdélavani ditéte.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky pracovnik
informuje telefonicky vedeni Skoly, pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky, nebo se obrati
na (OSPOD), ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit
ditéti neodkladnou péc¢i, popfipadé se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky.

V pfipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v matefské
Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob pfebirani ditéte ke vzdélavani a jeho pfedavani

po ukon¢eni vzdélavani.

Informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani a dosaZzenych

vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani
ve $kolnim vzdélavacim programu (SVP PV), ktery je k dispozici ve vstupnim prostoru MS. Nejb&znéjsi
a nejcastéjsi zpusob informace o cilech, zaméfenich, formach a obsahu vzdélavani jsou vyvésky
na nasténkach, internetové stranky, akce s rodici a vystavky.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prabézné béhem roku pfi pfedavani a prebirani déti informovat
u pedagogické pracovnice vykonavajici pedagogickou cinnost ve tfidé, do které dité dochazi,
o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, vzdy ale s ohledem na bezpecénost pfitomnych déti.
Zakonni zastupci déti jsou jiz pfi spravnim fizeni o pfijeti informovani feditelkou Skoly o vSech
rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo s pedagogickou
pracovnici Skoly vykonavajicim pedagogickou &innost ve tfidé, do které dit&¢ dochazi, individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupcu ke vzdélavani
ditéte.

Vedeni matefské Skoly nebo pedagogicka pracovnice vykonavajici pedagogickou &innost ve tfidé,
do které dité¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Vedeni MS jednou za $kolni rok svolava schiizky rodié, na nichZ jsou zastupci déti informovani
o vSech rozhodnutich matefské Skoly. Ze schlzek je vyhotoven zapis, ktery je vyvéSen na informacni
nasténce MS.

Dokumenty smérujici k rodi€um jsou volné pFistupné v Satnach déti, nékteré na internetovych

strankach skoly, ¢imz je dana zajemcim moznost jejich podrobného prostudovani (Skolni fad,
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organizaCni fad, smérnice o podavani stiznosti, smérnice o uplaté pfedskolniho vzdélavani, smérnice
Skolniho stravovani, smérnice o ochrané osobnich uUdaju, smérnice o svobodném pfistupu
k informacim, smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi déti). Dodatky, aktualizace, pribézné
informace jsou vyvéSovany na mistech obvyklych. V nezbytném pfipadé muze byt svolana

i mimoradna schizka rodi¢li s vedenim materské skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Informovani zakonnych zastupcu déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich

akcich

Pokud matefska Skola organizuje a porfada akce pro déti, informuje o tom v dostate€ném piedstihu
zakonné zastupce déti prostrednictvim sdéleni ugitelkou MS pfi pfedavani ditéte zakonnému zastupci
po ukoné&eni denniho vzdélavani, pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach nebo pisemnou
informaci pfedanou zakonnym zastupcim déti, prostfednictvim TWIGSEE, popf. na internetovych
strankach MS.

V pfipadé, Ze soucasti akci uvedenych vyse bude i finanéni pfispévek rodicli, povazuje se zaplaceni
pfispévku zakonnym zastupcem ditéte za jeho souhlas s ucasti jeho ditéte na takovéto akci. Zakonni
zastupci, ktefi si nepfeji u€ast svého ditéte na akci, to v€as nahlasi a matefska Skola po dobu konani

akce zajisti plnohodnotné vzdélavani véetné zajisténi pedagogické &innosti ugitelkami MS.

Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho

vzdélavani a zplsobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Zakonny zastupce je povinen bezodkladné informovat matefskou Skolu o infekénim onemocnéni ditéte nebo

jiné skutecnosti, ktera mdze mit vyznam pro ochranu zdravi ostatnich déti a zaméstnancu.

1.

Zakonny zastupce informuje pfi predavani ditéte uditelku o skute€nostech tykajicich
se zdravotniho stavu ditéte, které mohou mit vliv na jeho bezpeénost nebo uéast pfi vzdélavani.
Zakonny zastupce odpovida za to, ze do mateiské Skoly privadi dité, které je zdravotné
zpusobilé k ucasti na predSkolnim vzdélavani.

Pokud se béhem dne zdravotni stav ditéte zhorsi tak, ze dalSi pobyt v mateiské Skole neni
s ohledem na ochranu zdravi ditéte nebo ostatnich déti vhodny, matefska Skola bezodkladné
informuje zakonného zastupce, ktery je povinen dité vyzvednout v co nejkratsi dobé.

Mateiska skola muize v odlivodnénych pfipadech pozadovat dolozeni zdravotni zplsobilosti
ditéte k ucasti na vzdélavani, pokud to vyzaduje ochrana zdravi ditéte nebo ostatnich déti;
nepozaduje vSak plosné lékarské potvrzeni o kazdé bézné nepritomnosti.

Zakonny zastupce je povinen bezodkladné oznamit zménu zdravotni zpulsobilosti ditéte,
zavazné zdravotni obtize a dal$i skute¢nosti, které mohou mit vliv na prabéh vzdélavani nebo

bezpecnost ditéte.
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6. Zpusob omlouvani nepritomnosti ditéte je upraven v ¢l. 3.3 tohoto Skolniho fadu. Tato ¢ast

Skolniho fadu jej dale neopakuje.

3.8 Podminky uhrady uplaty v matefské Skole

3.8.1 Uhrada uplaty za vzdélavani

Oblast uplaty za prfedskolni vzdélavani podrobné fesi vnitfni smérnice Skoly vypracovana na zakladé

Skolského zakona a vyhlaSky o predSkolnim vzdélavani. Smérnice stanovuje, kdo je

platcem, zakladni ¢astku uplaty, snizeni a prominuti Uplaty, terminy uhrady. Zakonni zastupci, kterym
neni prominuta Uplata za vzdélavani, dodrzuji pfi uhradé uplaty nasledujici podminky:

o Uplata za kalendaini mésic je splatna do posledniho dne pfedchoziho kalendainiho mésice prevodem

z U6tu zakonnych zastupcl ve prospéch Gétu MS, kazdému platci je pro tento Gel uréen variabilni

symbol,

o feditelka matefské Skoly mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodi dohodnout jiny termin

a zpUsob Uhrady Uplaty.

3.8.2 Uhrada uplaty za $kolni stravovani

Oblast uplaty za Skolni stravovani podrobné fesi vnitini smérnice Skoly vypracovana na zakladé
Skolského zakona a vyhlasky o Skolnim stravovani. Smérnice stanovuje rozsah sluzeb Skolniho
stravovani, vékové skupiny stravnik(, Uplatu za Skolni stravovani vysi Uplaty, termin a zplUsob
Uhrady. Pfi uhradé uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte Fidi nasledujicimi

podminkami:

e Uplata za kalendafni mésic je splatna do 15. dne pfislusného kalendarniho mésice bezhotovostnim
pfevodem na uréeny bankovni uéet matefské 3koly. Reditelka matefské $koly mizZe se zakonnym
zastupcem ze zavaznych divodd dohodnout jiny termin uhrady uplaty,

o finan€ni vyrovnani plateb se dé&je 1x rotné vzdy v srpnu, pfeplatek je navracen na ucet platce

do 31. srpna bézného skolniho roku, nedoplatek je tfeba uhradit ve stejném terminu.

3.9 Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci materské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské sSkoly
a s ostatnimi zakonnymi zastupci

PFi pobytu v matefské Skole zakonni zastupci déti:

e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské sSkoly a vnitfni rezim matefské Skoly
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fidi se Skolnim fadem matefské Skoly

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi

do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.
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4 ZAPIS K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

Do materské Skoly se prijimaji déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od 2 let véku, pokud jsou

splnény podminky pro jejich vzdélavani.

1.

Prfedskolni vzdélavani je povinné pro déti od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahlo patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky.

PFi pfijimani déti se postupuje podle § 34 Skolského zakona. Pfednostné se pfijimaji déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, a dale déti v rozsahu a pofadi stanoveném Skolskym zakonem a kritérii
pro pfijimani déti.

Pfi pfijimani déti, pro které neni pfedskolni vzdélavani povinng, se postupuje rovnéz podle pravnich
predpist na ochranu vefejného zdravi; podminka pravidelného ockovani se nevztahuje na déti,
pro které je pfed3kolni vzdélavani povinné.

Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani rozhoduje feditelka matefské Skoly ve spravnim fizeni

na zakladé zadosti zakonného zastupce.

4.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok

se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Konkrétni termin a misto zapisu stanovi reditelka

materské Skoly po dohodé se zfizovatelem a zverejni je zpisobem v misté obvyklym.

1.

Pfijimaci fizeni se Fidi kolskym zakonem a spravnim fadem. Reditelka matefské $koly rozhoduje
o pfijeti podle stanovenych kritérii a kapacitnich moznosti Skoly.

Zadost o prijeti se podava zptisobem stanovenym $kolou a obsahuje nalezitosti stanovené pravnimi
predpisy.

P¥i pfijeti mUze Feditelka stanovit zkuSebni pobyt ditéte v délce nejvySe 3 mésicu; zkuSebni pobyt nelze

stanovit ditéti, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.

4.2 Podani Zadosti o prijeti v pribéhu sSkolniho roku

Dité muze byt pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani i v prabéhu skolniho roku.

(0]

(§ 34 odst. 7 Skolského zakona).

Reditelka mateFské $koly na zakladé Zadosti zakonnych zastupcti rozhodne o piijeti podle volné kapacity $koly.

4.3 Stanoveni zkusebniho pobytu ditéte

Reditelka matefské Skoly m(ize stanovit pfi pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdé&lavani zkusebni pobyt ditéte,

jehoz délka nesmi pfesahnout dobu tfi mésicu.

(0]

(§ 34 odst. 3 Skolského zakona)
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Reditelka takto rozhodne zejména v pfipad&, neni-li pfi pfijimani k pfed$kolnimu vzdélavani zcela ziejmé,

do jaké miry bude dité schopno pfizplsobit se podminkam matefské Skoly.

4.4 Upravy poétu déti v béinych tfidéch v souvislosti se vzdéldvanim déti
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Upravy podtu déti v béznych tiidach v souvislosti se vzdé&lavanim déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
V bézné tfidé (ktera neni zfizena podle § 16, odst. 9 Skolského zdkona) se mohou s pfihlédnutim k rozsahu
specialnich vzdélavacich potfeb déti vzdélavat nejvysSe 4 déti uvedené v § 16, odst. 9 Skolského zakona. Toto
omezeni se neuplatni u $koly, které v jeho pInéni brani plnéni povinnosti pfednostniho pfijeti ditéte v poslednim
roce pfed zahajenim povinné Skolni dochazky. O pfiznani podplrnych opatfeni rozhoduje Skolské poradenské

zarizeni, které poskytuje poradenstvi ohledné vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

1. Zakazdé ve tfidé zafazené dité s pfiznanym podpUlrnym opatfenim IV. Nebo V. stupném se nejvyssi
pocet déti ve tfidé (24 déti) snizuje o 2 déti.
2. Za kazdé ve tfidé zarazené dité s pfiznanym podpurnym opatfenim lll. stupné z dlvodu mentalniho
postizeni se nejvyssi poCet déti ve tfidé (24 déti) snizuje o 2 déti.
3. Za kazdé ve tfidé zafazené dité s pfiznanym podpUlrnym opatfenim Ill. stupné, které neni z dlivodu
mentalniho postizeni se nejvysSi pocet déti ve tfidé (24 déti) snizuje o dité.
S uvedenymi postupy Ize snizit nejvySSi pocet déti ve tfidé (24 déti) nejvySe o 5 déti. Snizeni poctu déti nelze

za jedno dité uplatnit soubézné.
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5 UPRESNENi PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5.1 Ukonéeni vzdélavani z davodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly mize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni pFedskolniho vzdélavani ditéte, jestlize dité bez omluvy zakonného zastupce

nepretrzité neucastni pfeddkolniho vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny.
o (§ 35 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

Ukoné&eni pfedSkolniho vzdélavani podle tohoto ustanoveni nelze pouzit u ditéte, pro které je pfedSkolni

vzdélavani povinné.

5.2 Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu narusSovani provozu materské Skoly
ze strany zakonnych zastupcu
V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zpusobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena timto

Skolnim fadem, maze reditelka rozhodnout o ukoncéeni vzdélavani ditéte v materské skole z ddvodu narusovani

provozu materské Skoly.

o (8§ 35 odst.1 pism. b) Skolského zakona)

5.3 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebnim pobytu

Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v matefské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a Iékaf nebo
Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuéi nezatézovat dité dalSim vzdélavanim,

muze feditelka matefské Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte v materské Skole.

o (§ 35 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona)

5.4 Ukonceni vzdélavani z duvodu neuhrazeni uplaty za vzdélani nebo uplaty
za Skolni stravovani.

V pfipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované (opakované=vice nez jednou) nedodrzuji podminky

stanovené pro Uhradu Uplaty za pfeds$kolni vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani uvedené v tomto

Skolnim rfadu, mUze reditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v materské Skole z dlivodu nehrazeni

stanovenych aplat.

o (§ 35 odst.1 pism.d) Skolského zakona)
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5.5 Ukonéeni vzdélavani dohodou

Ukoné&eni pfedSkolniho vzdélavani dohodou zakonni zastupci uplatni v pfipadé stéhovani, pfechodu na jinou

Skolu, z rodinnych dvod( apod.

5.6 Ukonceni vzdélavani z diivodu zahdjeni povinné skolni dochazky

Predskolni vzdélavani ze zakona konCi polatkem povinného zakladniho Skolniho vzdélavani. Byl-li ditéti
udélen odklad S$kolni dochazky a chtgji-li zakonni zastupci, aby dité pokracovalo ¢i bylo zafazeno
k prfedskolnimu vzdélavani v matefské Skole, postupuje podle aktualni pravni Upravy odkladu povinné skolni

dochazky; zadost o odklad se podava v dobé zapisu ditéte k povinné skolni dochazce.
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6 PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

6.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské skole

MateFska $kola ma 5 pracovist: MS Srditko, MS Pohadka, MS Kyticka, MS Kopretina a MS Kiligek.
VSechny tfidy jsou s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro déti od 6.00 hodin do 16.30
hodin. NapIlnénost tfid nad pocet 24 déti do poctu 28 déti je dana na zakladé vyjimky povolené

zfizovatelem matefské Skoly.
o (8 2 odst. 2 vyhlasky o PV)
Vzdélavani v matefské Skole probiha ve 3 rocnicich.

Matefska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety a dal$i akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ginnosti $koly. O uskutednéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje MS rodige déti
nejméné tyden pred jejich zahajenim.

o (8 la odst. 4 vyhlasky o PV)

V mésicich &ervenci a srpnu je provoz omezen. V této dobé vyhlasuje feditelka MS, neurgi-li zfizovatel
jinak, uzavreni vSech pracovist po dobu 2 tydnl. Prazdninové omezeni provozu jednotlivych pracovist
je vyhlagen na zacgatku kalendainiho roku v celkovém rozsahu 5 tydnt. Uprava provozu je oznamena

zakonnym zastupcim déti nejméné dva mésice pfedem.
o (§ 3 odst. 1 vyhlasky o PV)

Reditelka mateFské $koly po dohodé se zfizovatelem mize ze zavaznych diivodi omezit nebo prerusit
stanoveny provoz i v jiném obdobi, nez je ervenec a srpen, a to zejména z dlivodl organiza¢nich
¢i technickych (sanitarni den, stavebni Upravy, nizky poCet déti pod 20 % celkového poctu zapsanych
déti, zavazné provozni prekazky na strané MS (absence pedagogického personalu apod.)), které
znemozhuji Fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Rozsah omezeni nebo pferuSeni oznami
feditelka matefské Skoly zakonnym zastupcum déti na pfistupném misté ve Skole, neprodlené poté,

CO o pferudeni provozu rozhodne.
o (§ 3 odst. 2 vyhlasky o PV)

Jiné omezeni nebo pFeruseni provozu oznami feditelka MS z&konnym z&stupctm déti nejméné

2 mésice predem na pfistupném misté. Za zavazné dlvody se povazuji organizacni €i technické

Déti se schazeji v pfedem urené tfidé, taktéz se odpoledne rozchazeji z uréené tfidy v zavislosti

na rozvrhu hodin pfimé vychovné vzdélavaci prace ugitelek MS.

Pokud je z provoznich divodu nutno zavfit odpoledne tfidu, je informace o umisténi déti zvefejnéna

na pfistupném misté ve skole.
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6.2 Vnitfni denni reZim pri vzdélavani déti

Usporadani dne respektuje biorytmus déti a kolisani denni kfivky vykonu.

Dodrzuje maximalni tfihodinovy interval mezi jidly. Neni detailni, a proto umoznuje ucitelce, aby
realizovala navozené Cinnosti jak ve skupinach, tak individualné a respektovala individualni tempo déti
a umoznila détem dokonceni €innosti.

Déti se schazeji a rozchazeji v pfedem uréenych tfidach v zavislosti na rozvrhu hodin pfimé vychovné
vzdélavaci prace pedagogickych pracovnic. O pfipadnych zménach jsou rodi¢e informovani (absence
ucitelek, snizeny pocet déti ve tfidé, organizacni divody).

Neni detailné uréena ¢innost pfed a po ranni svacingé, protoze se preferuji svaciny prabézné, protoze
¢innosti vychazejici ze Skolniho vzdélavaciho programu se plni pfevazné individualné &i skupinové,
protoze frontalni Cinnost je vysoce omezend, a protoze déti maji moznost volby, zda se ¢innosti pfipravené
a nabizené ucitelkou ucastni.

Rodi¢e jsou povinni privést dité do tridy matefské Skoly nejdéle do 8 hodin, aby pozdnim pfichodem
nenarusovali poCatek vzdélavani déti. Pouze na zakladé dohody mezi rodi€i a uditelkou je vyjimecné
mozné privést dité i v pribéhu celého dne. V 8 hodin se budou budovy uzavirat.

Privadét a odvadét déti v prabéhu dne podle své potfeby Ize zakonnym zastupcem po dohodé s ucitelkou
ve tfidé.

Stanoveny zakladni denni rezim m(ize byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho ramcového
programu a v pfipadé skolnich akci, napf.: vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnd.

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho ramcového programu probihd v nasledujicim

zakladnim dennim rezimu:

Zakladni denni rezim:

6.00 — 8.00 hodin

Otevieni matefské Skoly; schazeni déti; spontanni hry a Cinnosti déti; individualni prace s ditétem.

8.00 - 8.45 hodin

Ranni kruh, ranni ritualy, ranni cvieni, dechova cviCeni, logopedické cvi€eni, relaxace.

8.45 —-9.15 hodin

Svacina, podle zru¢nosti déti samoobsluzna, dostate¢né dlouha doba u spoleénych svacin, pouze k pocitu

nasyceni, déti do jidla nenutime, déti pfi sva¢iné mohou spolecensky konverzovat.

9.15 -9.45 hodin

PokraCovani spontannich fizenych her a aktivit, dali realizace aktivit dle TVP.

9.45 - 11.30 hodin
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Pfiprava na pobyt venku; pInéni programu pobytu venku; délka pobytu podle klimatickych podminek s ohledem

na vhodnost oble€eni déti; nahradni Cinnosti za nepfiznivého pocasi.

e 11.30-14.00 hodin
PFiprava na obéd, obéd — o velikosti porce se domluvi s kuchafkou (pouze k pocitu nasyceni) nenutit do jidla
¢i k dojidani; pfiprava na odpocinek; tfidni ritudly pro zklidnéni déti; minimalné pdlhodinovy odpocinek; klidové
¢innosti a individualni prace s nespavymi nebo jiz vyspanymi détmi; spavé déti nechat dospat.

e 14.00-16.30 hodin
Spavé déti vstavaji; svaci podle toho, jak jsou hotovy s pfeviékanim a hygienou; pokradovani v zapocatych

¢innostech dne, volné hra a ¢innosti dle zajmu déti, individualni prace s détmi.

e 16.30 hodin

konec denniho provozu.

Konkrétni znéni Rezimu dle se mudze liit dle specifik podminek jednotlivych pracovist. Rezim je orientaéni,

pfizplUsobuje se aktualnimu déni ve tfidé a potfebam déti.
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7 ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

7.1 Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb skolniho

stravovani

e Skolni stravovani zabezpeduje matefska $kola v jideln& MS. P¥i pripravé jidel postupuje $kolni jidelna
podle vyhlasky o $kolnim stravovani a Fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyZzivy.

e Skolni jidelna ptipravuje a dité pfihlasené k celodennimu pobytu v matefské $kole ma pravo denné
odebrat pfesnidavku, obéd a svacinu. Krome jidel pfipravuje $kolni jidelna i tekutiny, které déti béhem
svého pobytu v matefské Skole déti konzumuiji v ramci ,pitného rezimu®.

o (§ 4 odst. az 3 Vyhlasky o Skolnim stravovani)

o Pokud je se zakonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matefské Skole nez celodenni,
ma dité pravo odebrat jidla pfipravovana Skolni jidelnou a vydavana détem v dobé jeho pobytu
v matefské Skole.

e Vramci pitného rezimu maji déti po dobu svého denniho pobytu v matefské $kole k dispozici napoje
(Caje, voda), které jsou pfipravovany podle zasad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu
jednotlivych druhl napoja. Déti pozivaji napoje v pribéhu celého pobytu v matefské Skole podle
vlastniho pocitu Zizné.

e Déti do jidla nenutime. Pokud dité neji, nebo ji malo — tuto skutec¢nost ucitelka sdéli zakonnym
zastupcim.

¢ Rodiée dbaji na to, aby do mateiské $koly nebyly, bez védomi a souhlasu uéitelek MS, vnaseny
potraviny a pochutiny, které nejsou soucasti stravovaciho rezimu mateiské skoly. V pfipadé
nedodrzeni tohoto pokynu nesou plnou odpovédnost za pfipadné Skody na zdravi svého ditéte
i ostatnich déti v mateiské Skole.

e Zakonni zastupci, v dobé, kdy se déti a personal stravuji, nerusi svym vstupem do tfidy a vyckaji

pfichodu svého ditéte.

7.2 Postup pri odhlasovani déti ze Skolniho stravovani v pfipadé jejich

nepfritomnosti v materské skole

o OdhlaSovani déti ze Skolniho stravovani ma pfimou vazbu na omlouvani déti z prfedskolniho
vzdélavani. Omluvi-li zakonni zastupci fadné dité, je tim automaticky omluveno i ze $kolniho
stravovani. Ve vazbé na Uhradu za Skolni stravovani doporuCujeme omlouvat dité
nejdéle do 8.00 hodin téhoz dne.

e Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve $kole se pro ucely $kolniho stravovani povazuje
za pobyt ve Skole. Tzn., Zze prvni den neomluvené nepfritomnosti se pocita k Uhradé za stravné.

o (§ 4 odst.9 vyhlasky o Skolnim stravovani)
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8 BEZPECNOST A OCHRANA DETi V MATERSKE SKOLE

Ucitelky se v plné mife pfi praci s détmi fidi ustanovenimi smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

déti, ktery vydala feditelka Skoly. Pfi vzdélavani déti dodrzuji pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi

pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovné pravni legislativa. Pokud neni stanoveno jinak,

Fidi se ugitelky MS v pégi o bezpednost a zdravi déti obecné zavaznymi pravnimi predpisy. Tento $kolni Fad

zachycuje jen stézejni body.

8.1 Bezpecnost déti

Skoly jsou pfi vzdé&lavani a s nim pfimo souvisejicich &innostech povinny pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku
socialné patologickych jeva.

o (8§ 29 odst. 1 Skolského zakona)

Skola je pojisténa u Generali pojistovna a.s. Pojisténi obecné odpovédnosti zahrnuje i odpovédnost
za $kody na zdravi nebo Zivoté déti, za nahrady nakladd 1é€eni vyuétovanych zdravotni pojistovnou
za zdravotni péci vynaloZzenou ve prospéch déti v souvislosti se Skolnimi Urazy déti. Toto pojisténi
je sjednano bez spolutcasti.
MS zajistuje bezpe&nost a zdravi déti pfi jejich vzdélavani, vychové a d&innostech s témito
souvisejicich. Na zakladé vyhledavani a vyhodnoceni rizik Skola pfijima opatfeni k prevenci
predpokladanych rizik. Pfi stanovovani rizik je na prvnim misté zietele bezpecnost vzdélavani déti,
pFi pfesunech déti v ramci SVP a pfi G&asti déti na akcich pofadanych $kolou. Zarovef je vzdy
pfihlizeno k véku déti, jejich schopnostem, dusSevni a fyzické vyspélosti a zdravotnimu stavu.
Dohled nad bezpec&nosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské Skole vykonavaji ucitelky
matefské Skoly na jakémkoli misté budovy a zahrady MS a to od doby prevzeti ditéte od zakonného
zastupce nebo jim povéfené osoby aZz do doby pfedani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povéfené
0sobé.

o (§5 odst. 1 Vyhlasky o PV)
Ugitelky matefské Skoly odpovidaji za bezpecnost a ochranu déti i v dobé vychovné vzdélavaci
¢innosti. UCitelky nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace. Administrativni €innosti vykonavaji ucitelky v ramci nepfimé
pedagogické ¢&innosti. Ugitelka MS zé&sadn& neodchézi od déti. Nesmi se vzdalovat z mista,
kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem ¢i zaméstnancem $koly, po dobu nezbytné

nutnou.

V8ichni zaméstnanci MS jsou povinni dodrZovat predpisy PO a BOZP které pro tuto oblast stanovi

platna $kolska a pracovnépravni legislativa., fidi se pokyny Feditelky MS.
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Zejména pfi specifickych &innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na bezpeCnost déti, dodrzuji

ugitelky MS i ostatni zaméstnanci zasady, podrobnéji popsané v dal$ich dokumentech $koly.

Ucitelky intenzivné ve tfidach poucuji déti o bezpe€nosti. Seznamuje déti s bezpelnosti, ochranou
zdravi tak, aby byly posileny jejich kompetence k posileni zdravi a odhaleni nebezpeéi. Tuto
skute&nost zapisuji do t¥idni knihy. PFi akcich mimo MS je za bezpeénost déti odpovédna ugitelka MS,
popf. dalSi povéfeny pracovnik.

PFi pfedavani sluzeb, slu¢ovani skupin déti, pfi zastupech apod. si ucitelky pfedaji potfebné informace
o détech. Dodrzuji zasadu jmenovité odpovédnosti za svéfené déti, zvlasté pak pfi vyletech a akcich

konanych mimo $kolu.

Bezpec€nost déti nejen pfi pobytu venku, ale i pfi ostatnich ¢innostech déti v matefské Skole je ze strany
matefské Skoly zajisténa maximalni kumulaci pracovni doby ucitelek do €asu, kdy je v matefské Skole
nejvice déti.

K zajisténi bezpecénosti déti pfi béZném pobytu mimo misto, kde se uskute¢riuje vzdélavani muaze

na jednu ugitelku pfipadat nejvyse 20 déti z béznych tfid.

o (§5 odst. 2 pism. a) Vyhlasky o PV)
Jedna ugitelka odpovida mimo Gzemi MS maximalné:

o 20 déti — smyslové, télesné i duSevné zdravych

o 12 déti v pfipadé, Ze jsou mezi nimi zafazeny déti s pfiznanymi podpurnymi oparenimi

2. — 5. stupné nebo déti mladsi 3 let.

Pfi zvySeném poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich ¢&innostech,
zotavovacich pobytech, vyletech nebo pfi pobytu déti v prostoru naro€ném na bezpelnost bude
0 bezpecnost a ochranu zdravi déti peCovat navic dalsi uCitelka, ve vyjimecnych pfipadech jina zletila
osoba, ktera je zpUsobila k pravnim ukonim a ktera je v pracovnim vztahu k matefské skole.

o (§5 odst. 4 vyhlasky o PV)

V pfipadé Urazu je dité okamzité oSetfeno a jsou informovani zakonni zastupci. Uraz je zanesen
do Knihy urazu. Informaci o Grazu, pfedanou ugitelkou MS, stvrdi rodié svym podpisem.

Urazem v MS se rozumi zranéni, které nastalo pfi vychovné vzdélavacich akcich v MS, na akcich
poradanych MS — vylety, vychazky.

Za uraz v MS neni povaZzovan uraz, ktery se ditéti stane na cesté do matefské 3koly, nebo cestou
z matefské Skoly, pfed pfedanim ucitelce nebo naopak, po pfedani ucitelkou zakonnému zastupci. Tyto
skute€nosti jsou zaznamenavany. Do seSitu se zapisuji i jiné mimofadné udalosti — mimofadnou
udalosti rozumime situaci, ktera se odliSuje od bézné normy.

PFi Urazu déti zajisti Skola jeho doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét. O udalosti a provedenych
opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce ditéte. Doprovodem miize byt pouze zletila
osoba, osoba plné zpusobila k pravnim Ukonlim a v pracovnépravnim vztahu ke $kole. Podle
zavaznosti Urazu a s ohledem na vék zranéného je zadouci, muze-li zakonny zastupce ditéte byt

Ucasten Iékarského oSetreni ve zdravotnickém zafizeni.
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Jestlize se ditéti stane uraz mimo MS, bude k dochazce do matefské $koly pfijato pouze se souhlasem
Iékare a jen bude-li schopné sebeobsluhy bez zvysenych narokl na svou péci, kterou matefska skola
s ohledem na pocet personalu nemlze zabezpecit. Posouzeni narocnosti péce a zajisténi ditéte
s Urazem je plné v kompetenci Feditelky matefské Skoly.

Zakonny zastupce je zcela odpovédny za to, Ze predava dité do kolektivu k pfedsSkolnimu vzdélavani
zdravé a neohrozuje tak bezpecénost a zdravi déti ostatnich.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti muize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pfi pfebirani ditéte od zakonného zastupce ditéte podezieni, Zze dité€ neni zdravé, pozadat rodiCe
o0 dolozZeni zdravotni zpusobilosti ditéte (potvrzeni od oSetfujiciho Iékare).

PFi nastupu ditéte po onemocnéni si miize vyzadat pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce

ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho I€kafe, Ze je dité zdravé a mlize byt v kolektivu ostatnich déti.

Jevi-li dité pfiznaky nemoci — ryma, kasel, zvraceni, prijem, vyrazka, zarudlé odi, teplota atd. — maji
ucitelky povinnost dité do kolektivu nepfijmout! Toto plyne z povinnosti ochrany zdravi ostatnich déti
v kolektivu matefské Skoly.

Skola pIni podminky pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti projevim
diskriminace a proti patologickym jevim.

Z ddvodu zaijisténi bezpeénosti ditéte doporudujeme zakonnym zastupcdm privadéni ditéte do MS
bez fetizk( a delSich nausnic a dalSich doplriku, které mohou ohrozit zdravi ditéte.

PFi pobytu v MS se dité pohybuje v obuvi, ktera& méa protiskluzovou Upravu a je na noze nazuta tak,
aby nedochazelo k jejimu vyzouvani.

Déti po predani zakonnému zastupci opousti budovu i zahradu matefské Skoly.

Dité v matefské Skole potfebuje: pfezuvky — pevnou bezpe&nou obuv, vhodné oble€eni do tfidy,
sportovni oble€eni pro pobyt venku, pyzamo a nahradni odév pro nepfedvidané pfihody, plasténku,
holinky, v Iété pokryvku hlavy (kloboucek, Cepici) a slunecni bryle. V letnich mésicich si zakonny
zastupce namaze dité krémem s ochrannym faktorem, jenZ vydrzi po dobu pobytu ditéte v MS.
Obleceni ditéte pfizplsobuje zakonny zastupce ménicim se podminkam (ro¢ni obdobi, teplota,
povétrnostni vlivy).

Z&konni zastupci nenechavaji klice od svého bytu nebo jakékoliv jiné doklady, cennosti v Satnach déti.

Zakonni zastupci odpovidaji za své dité i po dobu, kdy je dité v MS v tomto pfipadé:

o zaobledeni a obuti svych déti a za véci, které si dité do MS bere, a které mohou napk. zapfiginit
raz. Mlze dojit k Grazu nebo poskozeni zdravi jinych déti! Ugitelky ani jini zaméstnanci MS
nejsou povinny kontrolovat jejich obsah.

P¥i pobytu v MS, pohybu v prostorach budovy i na zahradé MS dbaiji rodi¢e na svou vlastni bezpeénost.
Rodi¢e maji moznost domluvit si osobni konzultaci s u&itelkami jednotlivych tfid, feditelkou matefské

Skoly a ekonomkou osobnég, telefonicky, nebo E-mailem.
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8.2 Bezpecnost na akcich poradanych za ucasti zakonnych zastupcu nebo jimi
povérenych osob

e V pfipadé akci (besidky, dilniCky) konanych se zdkonnymi zastupci, nesou za dité plnou odpovédnost
pravé zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby, a to ve vSech prostorach MS. Garantem
odpovédnosti jsou zakonni zastupci, nebo jimi povéfené osoby, nikoli zaméstnanci matefské skoly.

o Ugastni-li se akce dit&, kterému se zakonni zastupci, nebo povéfena osoba nedostavili, odpovida
za jeho bezpelnost pfedem stanoveny pracovnik matefské Skoly do doby pfedani ditéte zakonnému
zastupci & pracovnikim OSPOD a policie CR.

e V pribéhu konani celé akce jsou vSichni pfitomni povinni neustale dodrZovat zasady bezpecnosti.

o P¥ispole¢nych akcich Skoly probihajicich v dobé provozu matefské Skoly je zakonny zastupce povinen
prevzit si dité u ucitelky.

e V budové matefské Skoly nesmi nikdo mimo personalu otevirat balkonové dvere a okna.

e Je zakazéno rozdélavat ohen.

e Prfihodi-li se uraz, pedagog MS poskytne prvni o$etfeni ev. zavola RZP.

o Ma-li specificka akce sva pravidla, jsou vSichni zdkonni zastupci i zaméstnanci materské Skoly pravidla
dodrZovat.

o Kona-li se akce na zahradé matefské Skoly, je zakazano pouzivat herni prvky, pokud pobyt na hernim
prvku neni soucasti akce. Pokud zakonny zastupce nebo povéfena osoba ditéti na hernim prvku
umozni, nese za néj plnou odpovédnost. Stane-li se ditéti na hernim prvku Uraz, nenese materska
Skola vinu. Dojde-li k poSkozeni herniho prvku, je zakonny zastupce povinen uhradit opravu, pfipadné
zakoupit novy.

e Pokud se zakonny zastupce zuclastni akce i s dalSim ditétem, které neni v matefské Skole pfijato
k pfeddkolnimu vzdélavani, projedna s ugitelkou MS, zda je mozné tuto aktivitu s mlad$im/star$im
ditétem absolvovat. Pokud dojde k dohodé, je zakonny zastupce povinen zabezpedit péci o toto dité
tak, aby aktivita nebyla narudena a ditéti byla zajist&na bezpecnost.

e Provstup do Skoly je mozné pouzit v provozni dobé hlavni vchod do budovy. Po zazvonéni na pfislusné
tlaCitko na panelu zvonkl u vstupnich dvefi vy¢ka na signal bzu€aku, po vstupu zkontroluje uzavieni
dvefi.

e Vstupy a odchody mimo uvedenou dobu (neni povolen vstup do budovy bez pfedchoziho ohlaseni.

e P¥i pfichodu mimo stanovenou dobu rodiée ZAZVONI na zvonek u hlavnich dvefi a vy¢ka vyzvé
ke vstupu. Kazdy zaméstnanec, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

e Zakonni zastupci spolupracuji pfi naplhovani bezpecnostnich opatfeni — zamezeni vstupu cizim

osobam do budovy matefské Skoly.

e Pozarni poplach, evakuace objektu, pouZiti unikovych uzavér dvefi. V pfipadé pozaru nebo

pFi nezbytnosti evakuace objektu z jinych dlvodu se k uniku pouzije Unikovy plan evakuace.
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Pistup v dob& uzavieni MS: Bez souhlasu vedeni $koly je vstup zaméstnanctim, mimo dobu, v niz

zaméstnanec vykonava pracovni povinnost, zakazan.

8.3 Uzavreni budovy skoly

Provoz skoly je od 6:00 hod. do 16:30 hod. Po této dobé je Skola uzamé&ena a prostor zakédovan.
Organiza¢nim chodu $koly budou informovani vzdy na prvni schizce rodi¢l v zafi, kde jsou rovnéz
seznameni s dalSimi pfedpisy. Sezndmeni stvrzuji svym podpisem vzdy. Pokud se neucastni tfidnich
schlizek, jsou povinni se s témito pokyny seznamit a podepsat se dodate¢né.

Opakované nebo zavazné porusovani povinnosti mize byt feSeno postupem podle § 35 Skolského

zakona, jsou-li splnény zakonné podminky.

Pravidelné odchody po 16:30 hod. budou povazovany za hrubé porusovani $kolniho fadu a mohou byt
diivodem k ukon&eni dochazky ditéte do mateiské $koly. Pobyt ditéte po ukond&eni provozu MS

je zpoplatnén.

Povinnosti rodicu k zajisténi bezpecnosti déti a ostatnich zaméstnanciti skoly:

Rodi¢e chrani bezpe¢nost déti i zaméstnancl Skoly tim, Ze do budovy nevpousti, pro né, cizi osoby.

Zakonni zastupci a povérené osoby dbaji na to, aby zavirali vstupni dvefe. Pfi odchodu/pfichodu
z budovy Skoly se presvédci, ze dvefe skuteCné zavreli. V dob& zmén pocasi se dvefe nemusi samy
dovirat!!!l Pfedaiji tyto informace v§em osobam, které povéfili pfivadénim/vyzvedavanim svého ditéte

Zz materské Skoly.

8.4 Podavani léku

Zaméstnanci MS maji zakazano podavat détem Iéky. MS podavani léki neposkytuje. V pfipadé

vyjimek je feSeno v interni smérnici.

8.5 Pobyt déti v prostorach materské skoly

Ugitelka MS mé neustaly prehled o svéfenych détech. Kontroluje jejich poget.

Ucitelky dbaiji na to, aby déti nemély pfistup do prostor budovy, které pro né nejsou uréeny.

Ugitelka MS prib&zné kontroluje vdechny prostory, kde se déti momentalné pohybuiji.

Ucitelky vénuji zvySenou pozornost leharnam, misto bez zajisténi nahradniho dohledu se neopousti.
Musi-li ze zavaznych divod( opustit tfidu, zajisti si pfedem dohled jiného zaméstnance MS.

PFi hie ve tfidé dba na to, aby si déti hraly klidné, pfedchazi konfliktim, zajistuje v maximalni mozné
mife jejich bezpedi.

Ucitelky ve tfidé rozhoduji o tom, jestli si dité do tfidy smi vzit vlastni hracky. Zakonny zastupce je
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povinen nahlasit, o jakou hracku se jedna (atest), ucitelka zhodnoti, je-li pro déti vhodna a bezpecéna.
MS nerugi za poskozeni & ztratu hracky. Déti hragky ve tfidé odkladaji na uréené misto, kdy je zcela
v kompetenci ucitelky ve tfidé.

Pfi manipulaci s nebezpeénymi pomickami — nlzky, Spejle, klaciky, tyCky, Stétce, jehly atd. dba,
aby dité neohrozovalo nejen sebe, ale i své okoli. Pfi €innostech musi byt déti na svych mistech nebo
v prostoru, které mu urc¢i ucitelka. Zasadné nedovoli détem pouzivat bez pfimého dozoru uditelky
nuzky s ostrymi Spickami, ostré noze, elektrické pfistroje, jehly s ostrym hrotem apod.

Ucitelka dba, aby se déti pfi chizi po schodech nestrkaly a drzely se zabradli.

V Satné ucitelka détem pomaha s oblékanim a odchazi se oblékat, az jsou déti hotové, neprodluzuje
zbytecné pobyt v Satné.

PFi oblékani malych déti dopoméha provozni personal.

Ucitelka dba na bezpecnost déti pfi odpocinku.

Ugitelka MS dba zvy$eného dohledu na schodisti.

Bé&hem cviceni dba ucitelka o zvySené bezpeci déti. Upozorni na hrozici nebezpeci, pomaha u cviceni.
Vykryva vzdy nejrizikovéjsi misto. Nejprve vzdy zkontroluje té&locvicni nacini.
Pfi cviCeni ucitelka nejdfive zkontroluje prostory, nehrozi-li détem nebezpedi.
Ucitelky dbaji, aby pohybové prvky odpovidaly motorickému vyvoji ditéte a jeho individualnim

schopnostem.

Pobyt déti na Skolni zahradé

Skolni zahrada a jeji herni prvky jsou provozovany tak, aby umozfiovaly bezpeény pohyb déti v pripadé
vykonu dohledu pedagoga, ktery déti pfed kazdym vstupem na zahradu adekvatné k véku poudi

o pravidlech pouzivani hernich prvkd, jejiho mobiliafe a zasadach bezpe¢ného chovani.

Pfed pobytem na zahradé jsou déti pou€eny o bezpe¢ném chovani.

Po obléknuti odchazeji déti k urenym uzavienym dvefim. Ucitelka je nepousti samotné z budovy.
Ucitelka ma staly pfehled o pohybu déti. Priibézné je pfepocitava.

Déti bez povoleni ucitelky a zajisténi bezpe&nosti nesmi na prolézacky a herni prvky, kde hrozi riziko
Urazu.

Ucitelka ma déti pfi pohybu na hernich prvcich pod dohledem. Na prolézackach détem asistuje.

Déti v zahradé matefské Skoly nemaji ulitelkou povoleno vzdalit se do prostor, kam ucitelka nevidi
a nema tak o détech prehled. Déti o tom informuje.

Ucitelky si pfi pobytu na zahradé s détmi rozdéli prostor zahrady tak, aby mély pfehled o détech
a situacich v tomto prostoru. S vymezenym prostorem ucitelka seznami déti.

Ugitelky MS dbaiji, aby déti neopustily vymezeny prostor.

Ucitelky se pIné vénuji dohledu nad détmi.
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8.7 Pobyt déti mimo areal materské skoly

e Ugcitelky maji o détech staly prehled, pribézné je prepocitavaiji.

e Reditelka v ptipadé potieby a vyhodnoceni rizik uréi dalsi zletilou osobu, ktera je v pracovnépravnim
vztahu s MS k zaji$téni bezpednosti déti, tato osoba odpovida vedoucimu akce.

e Ugitelky MS dbaiji na:
o reflexni oznaeni déti vestou
o bezpelny pfechod vozovky
o pouziti vystrazného terciku
o chlzi po chodniku, co nejdale od vozovky
o vychazky uditelka planuje dle stanovené Trasy cest, seznamuje déti s moznymi riziky
o vyhybaji se frekventovanym ulicim, je-li to mozné

e Déti se pribézné seznamuiji s pravidly silni¢niho provozu.

e Ugitelky MS maiji trvale povoleno prochazet se s détmi na Uzemi mésta i organizované vylety mimo
mésto.

e P¥i volném pohybu déti mimo areal MS, ugitelka nejprve sama zkontroluje prostor z hlediska prevence
Urazu déti. Odstrani nebezpecné pfedméty — vétve, sklo...

e \/yuzivaji se jen znama a bezpeéna mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vyhrazeny prostor.

8.8 Zasady bezpecénosti pfi praci s détmi pri specifickych ¢innostech

Zejména pfi dale uvedenych specifickych €innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,

dodrzuji ugitelky MS nasledujici zasady:

1. Bezpecnost na komunikacich

e Pro organizovanou skupinu déti, které dosud nepodléhaji povinné Skolni dochazce, plati
ustanoveni pro chodce. Déti se presunuji ve skupiné, a to nejvySe ve dvojstupech, skupina
k pfesunu vyuziva pfedevSim chodniku a levé krajnice vozovky.

e Vozovku pfechazi skupina pfedevSim na vyznaCenych pfechodech pro chodce, prechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a ugitelka/y MS je pfesvéd&enaly
o bezpecnosti pfechodu skupiny.

¢ Na pfechodu pro chodce se chodi vpravo.

e  Pri pfechazeni vozovky je/jsou ugitelkaly MS opravnénaly zastavovat vozidla, napf. zastavovacim
teréem.

e Za snizené viditelnosti vstupuje/i na komunikace ugitelkaly MS se skupinou déti pouze

v prokazatelné naléhavém divodu. V tomto pfipadé pouzivaji pfedepsané reflexni vesty.
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2. Pobyt déti v pfirodé

Pro pobyt déti v pfirodé vyuzivaji pouze bezpecna mista. Pfed vlastnim pobytem odstrani
pedagogicti pracovnici vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy,
ostré velké kameny, injekéni stfikacky, velky duraz klast na nebezpecéi drog apod.). Pozor na staré
studny, odpady, kanaly, vykopy. ZvySenou pozornost vénovat v neznamém terénu, v lese, u vody,
u Zeleznice, u silnice apod. Chodit na znama a bezpecna mista.

Déti nesmi sahat na volné pobihajici zvifata, na mrtva zvifata. Dbat, aby déti nedavaly do ust
nebezpecné véci — sklo, klaciky, kaminky, neznamé rostliny — pozor na jedovaté!

PFi hrach a pohybovych aktivitach ugitelky MS dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi.
Ucitelka musi mit pfehled o détech, jimz dovolila pobyvat na vzdalené&jSich mistech. Nedovoli

pobyvani déti na mistech, kam nevidi.

3. Zapalovani svicek

Zapalovani svicek pfi vyjimeénych slavnostnich chvilich se smi pouzit, mimo areal matefské
Skoly, pouze jsou-li hofici svi€ky vloZzeny a schovany v patfiCnych krytech a umistény na misté,
kde nehrozi pfimy styk plaminku s détmi a kde je jisté, Ze nemuze dojit ke vzplanuti hoflavého
materialu. Ucitelka nenechava ani na nejmensi chvili hofici svicku bez dohledu.

Mistem uréenym k rozdélavani ohné je vyhrazené misto na Skolni zahradé. Ohen se rozdélava
jen pfi zvlaStnich akcich Skoly, se souhlasem feditelky, za pfitomnosti ¢lena hasi¢ského sboru
nebo ucitelky zaskolené/ho v protipozarni ochrané pfi otevieném ohni. V blizkosti musi byt

dostate€ny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material k haSeni otevifeného ohné.

4. Sportovni €innosti a pohybové aktivity

PFi sportovnich €innostech dodrzuje Skola platné rdmcové vzdélavaci programy a didaktické
zasady. Bezpe€nost zakd pfi sportovnich Cinnostech zajistuje ucitelka po celou dobu téchto
¢innosti. PFihlizi zejména k fyzické vyspélosti déti, k jejich véku a pfedchozim zkuSenostem.
PFed cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych
vyClenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji ve venkovnich
prostorach arealu matefské Skoly, kontroluji pedagogiCti pracovnici Skoly, zda prostory jsou
k témto aktivitam dostatecné pfipraveny, odstranuji pfekazky, které by mohly vést ke zranéni
ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost. Rovnéz
tak i v télocviéné i na vefejnych hfistich.

Jizdu na kolobé&Zce na Skolni zahradé Ize dovolit pouze, jsou-li s détmi stanovena pravidla jizdy.
Ucitelka musi pro zimni sporty vybrat vzdy bezpe¢né misto a vhodny terén. Svah musi mit dlouhy
dojezd, kde se da bezpecné zabrzdit. Sklon svahu musi vzdy odpovidat véku a schopnostem
ditéte. Pozor na kopce, které kon¢i silnici, lesem potokem, chodnikem nebo zdi. Na draze nesmi

byt stromy a kameny.
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Neni dovolen vstup na zamrzlé vodni plochy. Pfi klouzani na pozemnich zledovatélych plochach
davat pozor na pady déti — nebezpecné poranéni hlavy. Nestrkat se.

Skola organizuje vylety jak polodenni, tak i celodenni. P&Si i s pouZitim dopravnich prostredk.
PFi pouziti dopravniho prostfedku se musi fidit pokyny obsluhy dopravniho prostfedku, jejich
pfepravnim fadem. Vzdalenost, kterou jsou déti pfi vyletu nuceni absolvovat pé&sky je nutné vzdy
pFizpUsobit fyzickym schopnostem déti a jejich zdravotnimu stavu.

Koupani a hry ve vodé se uskutec¢nuji pouze v bazénu a v prostorach sauny. Tim je dan zakaz
koupani kdekoliv jinde, véetné vefejnych koupalist. Do kategorie koupani a her s vodou se pro tyto
uCely zahrnuje i pouziti mizist. Zvlastni pozornost je tfeba vénovat moznému poranéni pfi padu

vlivem uklouznuti na mokrém povrchu asfaltovych cestiCek a na mokrém travniku.

8.9 Zvlastni bezpecnostni nafizeni

Zabezpeéeni budovy MS mimo pracovni dobu, zodpovédnost zaméstnancui:

Kazda pracovnice Skoly zodpovida pfi odchodu domu za pofadek a bezpeénost svého pracovisté. Dodrzovani

bezpecénostnich, pozarnich a hygienickych predpisu.

Ucitelé a pedagogicti pracovnici:

uzavieni oken

vypnuti elektrickych spotfebicli ze zasuvky

splachnuti zachodk{

kontrola uzavieni vody v umyvarnach

zhasnuti svétel

konecna sluzba: kontrola celé budovy (okna, voda, vypnuti el. spotf. ze zasuvky (ne bézné
pouzivanych), zhasnuti svétel, , vchodu do budovy, vrat a branky)

pribézna kontrola stavu zahrady (ploch zahrady — cizi pfedméty), stav plotu a uzavieni branky,

vrat a obou vstupt do budovy

Zvlastni nafizeni

do provozu kuchyné& maji zédkaz vstupu rodice, déti a cizi osoby

V pfipadé nehody bude zodpovédny ten, kdo porusi nafizeni!

8.10 prevence rizik

1. Déti

Schodisté: po schodisti chodi déti za sebou po pravé strané a drzi se zabradli.
Stravovani: nesedat ke stole¢ku k horkym pokrmam.

Leharna: na postylky déti vstupuji vZdy za dozoru dospélého.
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e Télocvi¢na: pobyt v télocvicné je pod dozorem dospélého, déti maji zakaz vylézani na nafadi
bez dozoru a dovoleni dospélého zohlednény hyg. a zdravotni zasady.

e Zahrady a hristé: Déti pod stalym dohledem, pouzivani zahradniho naradi pod pfimou pfitomnosti
dospélého, ktery poskytuje zachranu. Ucitelky jsou rozmistény po zahradé tak, aby mély prehled
pfes vSechny déti. Pfi bobovani se dba na bezpe&nost — rozestupy, vy€lenéni prostoru na sjizdéni
a vychazeni, vzdy za dozoru dospélého. Pfi pobytu na zahradé se pfesné vymezi prostor her
(na dohled dospélého).

Kucharky
o (viz provozni fad kuchyné)
o Horké potraviny nepfipravuji na stoleCku za pritomnosti déti. Horké napoje prenaseji.

e V konvicich s viky a umistuji mimo dosah déti.

Skolnice
e Vytirani podlah v dobé nepfitomnosti déti.
e Za odklizeni sn&hu a posyp ledu soli pfed otevienim MS.

o V38echny Cistici a uklidové prostfedky musi byt mimo dosah déti.

Ucitelky

e Pokud musi z naléhavych divodl odbéhnout, je povinnosti zajistit si dohled nad détmi (provoznim
zaméstnancem, dal$i ucitelkou). Déti zklidnit, zabezpecit, nebezpecné pfedméty mimo jejich
dosah.

e Zabezpeti, aby déti bez dohledu nevbéhly do prostor kuchyné i jidelny.
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OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

V MATERSKE SKOLE

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pasobeni na déti
jiz pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu
jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovani s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti
(pocitaCe, televize, video)), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ugitelky MS matefské Skoly
monitoring a screening vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformuijici
vztahy mezi détmi jiz v jejich poc€atcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zafizenich a podpurnych organizaci (Rodina v centru).

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a ucitelkami a provoznimi zaméstnanci a mezi uCitelkami a zakonnymi zastupci
déti.

V prostorach vSech budov matefské Skoly je zakazano koufit a pouzivat alkoholické napoje, drogy.

Prostory u vchodu MS jsou z bezpe&nostnich diivodi monitorovany kamerou bez zaznamu.

10 ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

10.1 Chovani déti pri zachazeni s majetkem materskeé sSkoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdé&lavani pFi pobytu ditéte v matefské $kole zajistuji uditelky MS, aby déti zachazely Setrné
s u€ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimu potfebami a neposkozovaly ostatni majetek

matefské Skoly.

10.2 Povinnosti zakonnych zastupcu pfi zachazeni s majetkem materské Skoly

pf¥i jejich pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pfedani ditéte ucitelce,
jeho vyzvednuti  popf. po dobu jednani s jinymi pracovniky MS, popFipadé jinou dobu pouze
po dohodé& s konkrétni ugitelkou MS.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto

skute€nost neprodlené jakémukoli pracovnikovi Skoly.
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11 EVIDENCE URAZU

11.1 Zdznam o Urazu

e Provadi zaméstnanec skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad détmi dohled.

n.~

e V knize urazt § 1 se eviduji vSechny urazy déti, Zakl a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym doslo
pfi ¢Cinnostech uvedenych v § 29 odst. 2 Skolského zakona, a to nejpozdéji do konce vyucovaciho
dne nésledujiciho po dni, kdy se pravnicka osoba vykonavajici cinnost Skoly nebo Skolského zatizeni
(dale jen ,,$kola nebo skolské zafizeni“) o Urazu dozvi. V knize Urazl se vede:

a) poradoveé Cislo Urazu,

b) jméno, pfijmeni a datum zranéného,

C) popis Grazu,

d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné udaji o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetfen,

f) jméno a pfijmeni zaméstnance (pfipadné zaméstnanc), ktery proved| zapis do knihy uraza,

g) dalSi udaje, pokud jsou potfebné.

11.2 Zaznam o Urazu § 2

1. Zaznam o Urazu Skola nebo Skolské zafizeni vyhotovuje, jde-li o:
a) uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, Zaka nebo studenta (dale jen "dité") ve vyucovani
zasahujici alespor do 2 po sobé jdoucich vyu€ovacich dnu,
b) smrtelny Uraz; smrtelnym uUrazem se pro uUlely této vyhlasky rozumi takové poskozeni zdravi,
které zpUsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky zak zemrel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku
Urazu, nebo
c) uraz, u kterého je pravdépodobny vznik naroku na ndhradu za bolest nebo nahradu za ztiZzeni

spolecenského uplatnéni zplsobeného timto Urazem, a neni uvedeny v pismenech a) ani b).

2. Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulafi, dle aktualniho znéni vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.
Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda Skola nebo Skolské zafizeni zakonnému zastupci.
4. Skola nebo $kolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zaznam o drazu:
a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spoleCenského uplatnéni
zplsobené Urazem, nebo

b) v pfipadé smrtelného urazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zaznamu o urazu.
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11.3 Hlaseni arazu § 3

1. O urazu ditéte poda Skola bez zbyte€ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.

2. Nasvédcuji-li jisté skute€nosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny €in nebo pfestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné prislusSnému
utvaru Policie ¢eské republiky.

3. O urazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola pojisténa pro pfipad
své odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku.

4. Skola bez zbytedného odkladu poda hlaseni o urazu podle §2 odst.1 a 4 pfislusnému inspektoratu
bezpec&nosti prace.

11.4 Zasilani zaznamu o Urazu § 4
U déti:
1. Zaznam o urazu podle § 2 odst. 1 pism. a) a c¢) zasila Skola nebo Skolské zafizeni za uplynuly
kalendafni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice,
e zdravotni pojistovné Zaka a

e Ceské skolni inspekci.

2. Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skola nebo Skolské zafizeni do 5 pracovnich dnd po podani hlaseni
podle § 3 nebo aktualizaci zdznamu podle § 2 odst. 4 pism. b)
e zfizovateli,
e zdravotni pojistovné ditéte,
o Ceské $kolni inspekci a

e mistn& pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.

3. Skola a 3kolské zatizeni zasilaji zaznamy o Urazu a jejich aktualizaci téZ zfizovateli na zakladé jeho

pisemné vyzvy.

4. Zaznam o Urazu aktualizovany podle § 2 odst. 4 zasila Skola nebo Skolské zafizeni nejpozdéji

do patého dne nasledujiciho mésice po aktualizaci Ceské $kolni inspekci.

5. Zaznam o Urazu a aktualizace zaznamu o Urazu se predava Ceské $kolni inspekci elektronicky

prostfednictvim informaéniho systému Ceské $kolni inspekce.
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12 Ochrana osobnich udaju

Matefska Skola zpracovava osobni Udaje déti, zakonnych zastupct a dalSich osob pouze v rozsahu
a za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

e Pri zpracovani osobnich udajid se mateiska Skola fidi zejména nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaju, a prislusnymi ustanovenimi Skolského zakona.

e Podrobnosti o zpracovani osobnich adajl, pravech subjekti udaji a pofizovani a pouzivani

fotografii a audiovizualnich zaznamt upravuji samostatné dokumenty skoly.
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13 ZAVERECNA USTANOVENI

13.1 Seznameni zaméstnancu Skoly a zakonnych zastupcut déti se Skolnim Fadem

Zameéstnanci Skoly jsou s timto Fadem seznameni na poradach pred zahajenim nového Skolniho roku.
Podpis zakonného zastupce o seznameni se $kolnim fadem potvrzuje, Ze byl zakonny zastupce
informovan o jeho vydani a obsahu; nenahrazuje pfipadné samostatné souhlasy nebo jina pravni jednani
vyZadovana pravnimi pfedpisy.
Zakonni zastupci ditéte jsou na schlizkach rodiétl informovani o vydani $kolniho Fadu, SVP smérnice
o0 8kolném a stravném a harmonogramu aktualniho Skolniho roku. PIné znéni smérnic je dostupné
na nasténce ve vstupni hale matefské Skoly. Zakonni zastupci jsou povinni se s témito dokumenty
seznamit a stvrzuji pfi zahajeni kazdého Skolniho roku tuto skute¢nost svym podpisem. Seznameni se
smérnicemi Skoly stvrzuje svym podpisem alespori jeden ze zakonnych zastupcu.
Skolni fad zverejni feditelka $koly na pfistupném misté ve Skole, prokazatelnym zptisobem s nim seznami
zameéstnance a informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce déti.

o (8§ 30 odst. 3 Skolského zakona)
Vydani a obsahu Skolniho Fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce déti formou vyvéseni jednoho
vytisku na obvyklém volné pfistupném misté, tj. na nasténce ve vstupni hale MS.
Skolni fad je zavazny pro Gdastniky pfedskolniho vzdélavani v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy;

zameéstnanci Skoly jsou s nim prokazatelné seznameni v rozsahu svych povinnosti.

13.2 Zmény a dodatky Skolniho radu

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto 3kolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou

a pred nabytim jejich u€innosti s nimi budou seznameni vSichni zaméstnanci matefské Skoly a nasledné o nich

budou informovani zdkonni zastupci déti.

13.3 Uéinnost a platnost $kolniho Fddu

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je ucinny od 01. 10. 2026.

Mgr. Bc. Miriam Plackova

feditelka Skoly

V Novém Boru dne 22. 09. 2026
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